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Lipno, dn. 19.02.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

usluge szkolenia oséb bezrobotnych — znak sprawy ON-2521-1/2013

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zm.)
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CZESCI
INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy

adres: ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

tel. 57 2886700, fax 54 2886750, e-mail: toli@praca.gov.pl

REGON 910933523, NIP 893-12-91-558

godziny pracy Zamawiajacego : dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.15 do 15.15.

CZESC 11
TRYB _UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej zamdéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.) przy uwzglednianiu art. 5 ust.1 ustawy.

CZESCII
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego: ,,Szkolenie o0s6b bezrobotnych — ABC

przedsigebiorczosci" — znak sprawy ON-2521-1/2013
Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 80500000-9.

2. Przedmiotem zamodwienia sg ushlugi szkolenia polegajace na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia dla  osdb  bezrobotnych. Zamoéwienie realizowane w  ramach projektu pn.
,,Przedsigbiorczos¢ szansa na rozwdj regionu kujawsko-pomorskiego’> w ramach Dzialania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przedmiot zamdwienia:
Lp. Nazwa szkolenia Ilosé grup x 1los$¢ osdb
A B
1 ABC przedsigbiorczosci 7 grup 12 osobowych
1 grupa 14 osobowa

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalgcznik nr 1 do SIWZ

XNV WD

CZESC IV

SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych odmienny
sposdb wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.
Wadium nie jest wymagane.
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci powierzenia podwykonawcom calosci lub czgsci zamdéwienia. W
przypadku, gdy Wykonawca zamierza wykona¢ zamdéwienie przy udziale podwykonawcéw, zobowigzany jest
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do podania w skiadanej ofercie, jaki jest zakres zamdowienia powierzony podwykonawcom. W przypadku braku
takiego wskazania Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca realizuje przedmiot zaméwienia samodzielnie.

CZESC V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin szkolenia:
e [ tura szkolenia: marzec - kwiecien 2013 r.,
e [I tura szkolenia: wrzesien - pazdziernik 2013 r.

CZESC VI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1. W postepowaniu moga wziaé¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. lustawy Pzp:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg taki obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) jest instytucja szkoleniowg w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 ze zm.), tj.
posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

Ocena spetniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego poprzez weryfikacje wpisu
do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wojewddzki urzad pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli
instytucja szkoleniowa bedzie posiadata aktualny wpis w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych jako
instytucja aktywna w 2013 r.
Ocena spetniania ww. warunkdw dokonana bgdzie przez Zamawiajacego wg formuty speinia-nie speknia
na podstawie o§wiadczen i dokumentdw okreslonych w niniejszej SIWZ.
2) Posiadaja wiedze i doSwiadczenia do wykonania zaméwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku.

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie nalezycie wykonal:

a) co najmniej 5 kurséw kazdy w zakresie ABC przedsigbiorczosci lub pokrewne z przedmiotem
zamoOwienia.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty speinia-nie spehnia
na podstawie o$§wiadczen i dokumentdw okreslonych w niniejszej SIWZ.
3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamowienia bedzie

dysponowat:

a) potencjalem technicznym (lokal, wyposazenie lokalu, sprzet komputerowy, stanowiska do zajeé
praktycznych) adekwatnym do zamdwienia, umozliwiajacym realizacj¢ szkolenia, okreslonych w
zataczniku nr 1 do SIWZ (szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia)

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spelnia-nie spetnia
na podstawie o§wiadczen i dokumentdw okreslonych w niniejszej SIWZ.
4) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamdwienia bedzie

dysponowat osobami o wyksztalceniu, kwalifikacjach i do§wiadczeniu:

a) co najmniej 2 wykladowcami/instruktorami posiadajacymi do$wiadczenie zawodowe w postaci
przeprowadzonych min. 3 szkolen z zakresu tematyki szkolenia.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia-nie spetnia
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na podstawie o$wiadczen i dokumentow okreslonych w niniejszej SIWZ.
5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Warunek ten bedzie speilniony, jezeli wykonawca bedzie posiadat optacona polis¢ w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej na kwote¢ nie mniejsza niz 100000,00 zt zawarta na okres co najmniej na
dzien skfadania oferty do czasu wykonania ustugi.
Ocena spetniania ww. warunkdéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia-nie spetnia
na podstawie o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w niniejszej SIWZ.
2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udzialu w post¢gpowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, kazdy z warunkow
okreslonych w punkcie 1 ppkt 1-5 winien spetnié¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci
wykonawcy wspolnie.

Warunek okreslony w punkcie 2 powinien spetni¢ kazdy z wykonawcdw samodzielnie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajagcemu,
ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbg¢dnych zasoboéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spetnia-nie spetnia na
podstawie o§wiadczen i dokumentoéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

CZESC VII
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENT()V%, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART.24 UST.1 USTAWY
1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkoéw, o ktorych mowa w art.22 ust.1
ustawy:

1) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wynikajace z art.22 ust.l pkt 1-4
ustawy (wzor - zal. Nr 8),

2) o$wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad
pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz.
415 z pozn. zm.) — wzér zal. Nr 11,

3) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych rowniez wykonywanych,
ushug szkoleniowych w zakresie niezbg¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do§wiadczenia
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzor - zak. nr 3),

4) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamdwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami (wzor - zal. nr 4),

5) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami (wzor - zal. nr §),
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6) optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdéwienia.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy

przedlozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy
(wzoér - zak. nr 9),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy prawa wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0so6b fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, przy czym osoby fizyczne w celu spetnienia ww.
warunku zobowigzane sg do przedstawienia wylacznie o§wiadczenia o ktérym mowa w ppkt 1.

CZESC vIII ]
INNE DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOEACZYC DO OFERTY

Program szkolenia (wzér - zak. nr 6) — w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia, stanowigcy zatacznik nr
do SIWZ,

Kalkulacja ceny szkolenia (wzér - zal. nr 7),

Wzory zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji,

Certyfikaty jakosci ushug (jezeli wykonawca posiada taki) wydane przez instytucje do tego uprawnione
(przy ocenie brany jest pod uwage certyfikat systemu zarzadzania jakosciag ISO, akredytacja kuratora
oswiaty),

Petnomocnictwo, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

Pelnomocnictwo, w przypadku podmiotdw wystepujacych wspdlnie, do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia (jesli dotyczy),

Pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, jezeli wykonawca bedzie polegatl na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdéw,

Jezeli wykonawca wykazujacy spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w dziale VI SIWZ, polega na zasobach
innych podmiotéw w zakresie art. 26 ust. 2b, a podmioty te beda braty udzial w realizacji czgsci zamdwienia,
zamawiajacy wymaga od wykonawcy przedlozenia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow
wymienionych w czesei VII pkt 2.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentoéw wymienionych w rozdziale VII pkt 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument wystawiony zamiast dokumentu o ktorym mowa w VII pkt 2 SIWZ powinien byé wystawiony
nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie¢ dokumentdéw, o ktéorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

CZESC IX
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja faksem lub poczta elektroniczng, z zastrzezeniem pkt. 3.
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. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oswiadczen i dokumentdw

potwierdzajacych  spetnienie warunkéw udzialu w  postgpowaniu, oswiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnienie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego oraz petnomocnictwa,

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub poczta elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa si¢, iz pismo wystane przez zamawiajacego na nr faksu lub adres poczty elektronicznej podany
przez wykonawce zostatlo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig pisma,
chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposdb okreslony w pkt 4 o§wiadczy, iz ww. wiadomosci nie otrzymat.
Wykonawca moze zwracaé¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie
udzieli odpowiedzi na zadane pytania, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego po uplywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
wskazania zrodla zapytania oraz udostepni na swojej stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowe;j.

10.Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres: Powiatowy Urzad Pracy,

ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno, faks: 54 2886750.

11.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W

e w sprawie procedury zamdéwienia: Piotr Olszewski, tel. 54 2886773
e w sprawie przedmiotu zamowienia: Trojanowska Aneta, tel. 54 2886741

CZESCX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu

sktadania ofert. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych).

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, z tym

7ze Zamawiajacy co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta moze zwroci¢ si¢ do
Wykonawcy (tylko raz) o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkdéw
zaméOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkdéw zamoéwienia wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt.4.

CZESC XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
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niewaznosci.

Oferta oraz wszystkie skladane os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. Osoby nie wymienione w
rejestrze musza posiada¢ pelnomocnictwo danego Wykonawcy.

Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczatka
imienna.

Jezeli w zalaczniku zabraknie miejsca na zapis, nalezy dotaczyé dodatkowa kartke tego samego wzoru
zalacznika.

Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Do oferty Wykonawca dolacza wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymagane postanowieniami SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za zgodnos$é z
oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy lub notariusza.

Po$wiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatlem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatka),

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Pelnomocnictwo nalezy przedlozy¢é w oryginale, notarialnie potwierdzonej kopii lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ udzielajaca pelnomocnictwa, tj. osobg
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy. Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petlnomocnictwo do poswiadczenia za ,,zgodno$¢ z oryginatem" ewentualnych kopii
sktadanych wraz z oferta.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami byly spigte (zszyte) w
sposob trwaly, uniemozliwiajacy dekompletacje jej zawartosci.

Wymaga si¢, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie byly dokonane w sposéb czytelny,
poprzez przekreslenie tresci i wpisanie zmienionej tresci oraz dodatkowo opatrzone datg dokonania
poprawki oraz podpisem (parafg) osoby podpisujacej oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w
sposob umozliwiajacy jej identyfikacje.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum, spotka
cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelnia¢ nastepujace wymagania:

e wykonawcy  wystepujacy  wspdlnie  musza  ustanowi¢  pelnomocnika  (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego. Umocowanie
petnomocnika wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow,

e oferta zawierajaca w tresci  oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
musi by¢ podpisana przez kazdego cztonka konsorcjum,

e wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
pelnomocnikiem (liderem),

e wypehiajac  formularz  ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na

»Wykonawce", w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy" nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.
Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty sktadane w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne sa jawne i podlegaja
udostegpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa,
jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostepnione. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z 16.04.1993 o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz.211 ze zm.) rozumie sie
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nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktoérych przedsigbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie moga
by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien
ztozy¢ na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsicbiorstwa byly przez Wykonawce zlozone w_ oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ..tajemnica przedsigbiorstwa", lub spigte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw
oferty.

Uwaga: Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty na podst. art.89 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

18. Na oferte sktadaja sie:

1) wypetniony formularz oferty (wzor - zal. Nr 2)

2) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII. pkt 112 SIWZ.

3) dokumenty wymienione w rozdziale VIII SIWZ,

4) pelnomocnictwo, w przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie, do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia (jesli dotyczy).

CZESC XI1I
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty musza by¢ zlozone w siedzibie zamawiajacego w Lipnie, ul. Okrzei 7, sekretariat (pok.21 - I pietro)
w terminie do dnia 26.02.2013 r. do godziny 10:00.

2. Godziny pracy sekretariatu: poniedziatek - piatek od 7:15 do 15:15.

3. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i adresem Wykonawcy,
zaadresowane wedlug ponizszego wzoru:

(nazwa i adres wykonawcy)
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7
87-600 Lipno
Oferta przetargowa: Szkolenie osob bezrobotnych — znak sprawy ON-2521-1/2013
Nie otwiera¢ przed 26.02.2013 r. przed godz. 10:15

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.02.2013 r. o godz. 10:15 w siedzibie zamawiajgcego: Powiatowy Urzad
Pracy, ul. Okrzei 7, pok. Nr 30 (I pigtro).

CZESC XIII
SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Oferta powinna zawiera¢ cen¢ w zlotych polskich i musi byé wyrazona cyfrowo oraz stownie.

2. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégh dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia w
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okres$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

6. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ustawy Pzp. O
poprawieniu omylek zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

CZESC XIV
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE,

Cena - waga 60 %
Doswiadczenie wykonawcy - waga 30 %
Posiadanie certyfikatow jakosci ustug - waga 10 %

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwieksza liczbe punktéw obliczonych ze

Wzoru:
P=C+D+]J

P - catkowita liczba punktow przyznana ofercie (maksymalnie 100),

C - liczba punktow przyznana za kryterium ,,Cena" (maksymalnie 60),

D - liczba punktéw przyznana za kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy" (maksymalnie 30),

J - liczba punktéw przyznana za kryterium ,,Posiadanie certyfikatdw jakosci ustug" (maksymalnie 10),

Cena - punkty za to kryterium bgda przyznawane na podstawie ceny brutto za calos¢ zamodwienia podane w
formularzu oferty.

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cen¢ otrzyma 60 pkt, pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej
punktow, wedtug wzoru:

C =(Cnaj : Cbad) x 60

C -cena

Cnaj - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

Cbad - cena oferty badanej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.

Doswiadczenie wykonawey - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie wykazu zrealizowanych
szkolen — zat. Nr 3 do SIWZ. Decyduje liczba przeprowadzonych szkolen w okresie od 2009 roku w zakresie
objetym dang czgsciag zamowienia, spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu okreslone w pkt. VI STIWZ.

Pod uwage beda brane tylko szkolenia widniejace w wykazie w okresie od 2010 roku, do ktérych beda
zalaczone dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie (np. referencje. list polecajacy itp.). Punkty za to
kryterium zostang przyznane nastgpujaco:

*  Ponad 12 szkolen 30 pkt,
e 10-11 szkolen 25 pkt,
*  9-10 szkolen 20 pkt,
o 7-8 szkolen 15 pkt,
*  5-6 szkolen 10 pkt,

v
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Posiadanie certyfikatéw jako$ci uslug - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie danych
wykazanych w formularzu oferty i potwierdzonych kserokopiami certyfikatow. Brane s3 pod uwage: certyfikat
systemu zarzagdzania jako$cia ksztalcenia/szkolenia, wydanego wykonawcy na podstawie migdzynarodowych
norm ISO, aktualna akredytacja kuratora oswiaty wydana wykonawcy na podstawie przepisow ustawy o systemie
oswiaty:

« posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug
lub/i akredytacji kuratora o$wiaty - 10 pkt.
 brak certyfikatu jakosci ushug/akredytacji - 0 pkt

W przypadku braku dokumentu w ofercie lub przedstawienia dokumentu w kopii nie potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce¢ zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie dysponuje
certyfikatem jakosci ustug i w tym kryterium przyzna wykonawcy 0 pkt.

CZESC XV
FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

1. W przypadku udzielania zamdwienia konsorcjum (okreslonemu w art. 23 ust.l ustawy PzP)
zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspdlprace tych
wykonawcow.

2. W przypadku udzielania zamdwienia osobie fizycznej zamawiajgcy przed podpisaniem umowy
zazgda przedlozenia aktualnego wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — status wpisu aktywny (www.firma.gov.pl).

3. W przypadku, gdy wykonawca nie posiada wiasnego lokalu, wykonawca ma przedtozy¢ dokument
(oryginat lub uwierzytelniona przez wykonawce kopia) potwierdzajacy prawo do dysponowania
lokalem do zajgc.

4.  Przed podpisaniem umowy wykonawca jest obowiazany przedtozyé Zamawiajacemu dokumenty
stwierdzajace, ze przedstawiona kadra dydaktyczna posiada wymagane wyksztalcenie i kwalifikacje (tj.
dyplomy, swiadectwa, certyfikaty, uprawnienia)

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jest zobowigzany w ciggu 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, tj. w niniejszym postepowaniu faksem lub pocztg
elektroniczng, przedlozy¢ Zamawiajacemu wilasciwy harmonogram zaje¢ na  szkolenia
rozpoczynajace si¢ w w _marcu 2013 r. a konczace si¢ w_pazdzierniku 2013 r. - uzupetniony o
konkretne daty uzgodnione z Zamawiajacym, celem sporzadzenia umowy.

6. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, tj. w niniejszym postepowaniu faksem lub
poczta elektroniczna, albo 10 dni od przestania tego zawiadomienia w inny sposob (np. za
posrednictwem operatora swiadczacego uslugi pocztowe), z zastrzezeniem wystgpienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy.

7. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z
dokumentow dotgczonych do oferty.

CZESC XVI
WZOR ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY
Wzér umowy stanowi zalgcznik Nr 10.
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CZESC XVII

ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ

UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY W ZAKRESIE

I. Zmiany terminu rozpoczgcia lub zakonczenia szkolenia wywolanej w  szczegdlnosci nie
skompletowaniem na czas petnej grupy szkoleniowej lub przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy i
Zamawiajacego (np. dzialania sity wyzszej),

2. Zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan
okreslonych w SIWZ. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze przyczyna jest uzasadniona Wykonawca musi
przedstawi¢ nowa kandydatur¢ o kwalifikacjach spelniajacych kryteria zawarte w SIWZ - za zgoda
Zamawiajacego

3. Zmiany miejsca realizacji zaje¢¢, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do  obnizenia wymagan
technicznych i funkcjonalnych okreslonych w SIWZ - za zgoda Zamawiajacego

4.  Zmiany harmonogramu zaj¢¢- w uzasadnionych przypadkach - za zgodg Zamawiajacego.

CZESC XVIII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)
przystuguje odwotanie wylgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w post¢gpowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2. ustawy Pzp.

Zalgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia - zal. Nr 1

2. Formularz oferty - zat. Nr 2

3. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert szkolen zgodnych z
przedmiotem zamdwienia - zat. Nr 3

4. Wykaz niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen dost¢pnych Wykonawcy w
celu realizacji zamdwienia - zal. Nr 4

5. Wykaz os6b, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca i ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia - zat. nr 5

6. Program szkolenia - zal. Nr 6

7. Kalkulacja ceny szkolenia- zal. Nr 7

8. Oswiadczenie w trybie art.22 ust.1 pkt 1-4 ustawy - zal. Nr 8

9. Os$wiadczenie zgodnie z art.24 ust. 1 i 2 ustawy — zal. Nr 9

10. Wzér umowy - zat. Nr 10

11. Oswiadczenie na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu opisanego w czesci VI SIWZ

pkt. 1 ppkt I lit. a — zat. Nr 11
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