Starosta Pruszkowski
ul. Drzymaty 30

05-800 Pruszkdw

tel. +48 22 738 14 00

fax +48 22728 9247 powiat .
wwaw.powiat.pruszkow.pl pfusz kowskt

nieskoriczone mozliwosci

Starosta Pruszkowski poszukuje kandydata na stanowisko:

- skarbnika powiatu
- wymiar etatu — 1 etat

Gtowne obowigzki:

Skarbnik jest gféwnym ksiegowym budzetu Powiatu i zapewnia prawidtowg organizacje gospodarki
finansowej Powiatu.
Zadania Skarbnika w szczegdlnosci obejmuja:

1.

10,

11,

12.

13.
14.

15.
16.

prowadzenie gospodarki finansowej i nadzér nad terminowg realizacjg zobowigzan
finansowych powiatu oraz ich zacigganie w sposéb zgodny z przyjetym budietem
oraz dostosowany do jego biezgcego wykonania;
zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu;
prowadzenie ksiegowosci budzetowe] i gospodarki finansowej, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa;
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg wieloletniej prognozy
finansowej;
zapewnienie sporzadzania prawidtowe] sprawozdawczosci budzetowej;
nadzdr nad opracowaniem i realizacjg budzetu powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa;
kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowac powstanie zobowigzan
majatkowych;
dokonywanie kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

nadzdr nad realizacjg zadari wykonywanych przez Wydziat Budzetu i Finanséw;
prowadzenie spraw z zakresu zaciggnietych i planowanych do zaciggnigcia zobowigzan
z tytutu pozyczek, kredytow i emisji papieréw wartosciowych oraz z tym zwigzana obstuga
finansowo- bankowa;

nadzér nad przygotowaniem materiatéw do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamO&wienia publicznego na bankowg obstuge budzetu;

opracowywania okresowych analiz i sprawozdan z wykonania budzetu na potrzeby organdw
Powiatu;

nadzorowanie scentralizowanego rozliczenia przez Powiat podatku od towarow i ustug;
nadzér nad gospodarowaniem $rodkami budietowymi Powiatu, a w szczegolnosci nad
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych;

wspétdziatanie z Radg Powiatu i jej komisjami;

uczestnictwo z gtosem doradczym w posiedzeniach Zarzgdu Powiatu.



Wymagania niezbedne :

1. obywatelstwo polskie;

2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. niekaralno$é za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. spetnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukoiczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoriczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$é przepisow z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci, podatkéw,
ubezpieczen spotecznych;

2. znajomo$¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci budzetowej, sprawozdawczosci budzetowej,
zasad inwentaryzacji;

3. znajomos$c zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;

4. znajomo$¢ zasad finansowania zadari na szczeblu powiatu jako organu samorzadu
terytorialnego;

5. zdolnoéci analityczne, odpornos¢ na stres, umiejetnosci wystgpien publicznych,
dyspozycyjnos¢;

6. wysokie poczucie odpowiedzialnosci, systematycznoé¢ i doktadnosé, wysoka kultura
osobista, umiejetnoéé efektywnego komunikowania sig w mowie i pismie;

7. umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow prawa;

8. umiejetnosé opracowania i wdrazania projektow przedsiewziec finansowych;

9. umiejetnosé pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych;

10. umiejetnosc zarzadzania zespotem;

11. fatwo$é nawigzywania kontaktéw interpersonalnych;

12. posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa.

Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, z dokumentami, przemieszczaniem sig
wewnatrz budynku oraz bezposrednim i telefonicznym kontaktem z interesantami. Budynek
Starostwa Powiatowego jest w znacznym zakresie dostosowany do potrzeb o0s6b
z niepetnosprawnoscia. W budynku znajduje sie¢ 5 toalet przystosowanych do potrzeb oséb
z niepetnosprawnoscia. W budynku znajdujg sie 2 windy.



Informacja

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

— oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

— kpie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

— kopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

— oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;

— oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji;

— zyciorys i list motywacyjny;

— wypetnienie formularza zgtoszeniowego zamieszczonego na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Starostwa bip.powiat.pruszkow.pl lub dostepnego w kadrach Starostwa.

Dokumenty i oswiadczenia dodatkowe:

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw,
zamierzajacych skorzystaé z pierwszernistwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdujg sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow.

Dokumenty moina sktada¢ w zamknietej kopercie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pruszkowie
ul. Drzymaty 30, parter sala A lub przestac za posrednictwem poczty na adres urzedu. Dopuszczamy
rowniez mailowa forme sktadania aplikacji (kadry@powiat.pruszkow.pl), jak réwniez przy pomocy
Elektronicznej Skrzynki Podawczej EPUAP. Dokumenty nalezy ztozy¢ do 31.07.2024 r., z dopiskiem
,Oferta pracy w $.1.2024”. W przypadku ztozenia oferty droga pocztowa liczy¢ si¢ bedzie data
wptywu oferty do urzedu. Rozpatrywane bedg tylko oferty, ktére wptyng do urzedu do podanego
terminu.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o kolejnych etapach naboru.

Oferty 0séb nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Przed wystaniem aplikacji prosimy o upewnienie sig, ze speinienie wymagarn formalnych
jednoznacznie wynika z przestanych dokumentdéw. Do udziatu w naborze, zachecamy réwniez osoby
z niepetnosprawnoscia, ktére spetniajg wymagania okreslone w ogtoszeniu oraz po uwzglednieniu
informacji dotyczacych oferowanych warunkoéw pracy.

Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozpatrywane z réwng uwaga.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (22) 738-14-27 lub 738-14-55.

Osoba wytoniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzana jest ztozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego.
STARQSTA

L ISsymont




