Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 22/2025
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Pruszkowie z dnia 19 wrzes$nia 2025 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:
a) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
b) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci;
c) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;
d) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis;
e) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
f) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny;
g) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

2. Tlekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

a) ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Pruszkowie;

b) ,,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

C) ,,Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;;

d) ,,.Dyrektorze PUP” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie
dziatajacego na podstawie upowaznienia Starosty Pruszkowskiego;

e) ,.Bezrobotnym” — oznacza to osobe¢ spelniajaca przestanki art. 2 ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

f) ,,Absolwencie centrum integracji spotecznej” lub ,,absolwencie CIS” — oznacza to osobe
o ktorej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

g) ,,Absolwencie klubu integracji spotecznej” lub ,absolwencie KIS” — oznacza to osobe
o ktorej mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

h) ,,Opiekunie osoby niepelnosprawnej” (zwany dalej ,,opickunem”) — oznacza to osobg
poszukujaca pracy niezatrudniong i niewykonujaca innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepelnosprawnej, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 16 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

i) ,,Komisji” — 0znacza to Komisje ds. opiniowania wnioskow o dofinansowanie;

J) ,,Wnioskodawcy” — 0znacza to osobe, ktora ztozyta wniosek o dofinansowanie;

K) ,,Przecigtnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesigczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.



§2
1. Niniejszy regulamin okres$la szczegétowe warunki i tryb przyznawania przez Staroste ze srodkow

Funduszu Pracy:

a) bezrobotnemu,

b) absolwentowi centrum integracji spotecznej, zwanemu dalej ,,absolwentem CIS”,

c) absolwentowi klubu integracji spotecznej, zwanemu dalej ,,absolwentem KIS”,

d) opiekunowi
— jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci  gospodarczej, zwanych dalej
,,dofinansowaniem”.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty — Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Pruszkowie. Przyznanie s$rodkéw nastgpuje na podstawie umowy
cywilno-prawnej, zawartej pomiedzy Dyrektorem Urz¢du a bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem - na pi$mie, pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL 11
WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

§3
1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun osoby niepetnosprawnej Spetnia wszystkie warunki
zawarte w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia oraz
rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017,
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny,
absolwent CIS lub absolwent KIS, lub opiekun ztozy go po uptywie co najmniej 1 miesigca od
dnia zarejestrowania si¢ w urzgdzie jako osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS lub
opiekun (liczy si¢ data ostatniej rejestracji).

3. Wniosek o dofinansowanie na podjg¢cie dziatalno$ci gospodarczej moze by¢ przez Staroste
uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie
ztozyt wniosku o sfinansowanie w ramach innej formy pomocy, a w przypadku, gdy ja ukonczyt
uplynelo ponad 3 miesigce (liczymy od dnia jej zakonczenia do dnia zlozenia wniosku
o przyznanie dofinansowania). Z wyjatkiem sytuacji, gdy po zakonczeniu danej formy nastapito
zatrudnienie na okres co najmniej 3 miesiecy. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga
zosta¢ przyznane z innymi formami pomocy wytacznie w ramach pakietu aktywizacyjnego.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przed ztozeniem wniosku
0 dofinansowanie musi mie¢ opracowany Indywidualny Plan Dziatania oraz wypetniony
zalacznik nr 5 do wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
przez wskazanych w formularzu pracownikow Urzgdu Pracy.

5. We wniosku wnioskowana kwota dofinansowania powinna by¢ podana z zaokragleniem do
petnych ztotych.

6. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawarte w kalkulacji kosztow zwiazanych
z podjeciem dziatalno$ci oraz W szczegotowej specyfikacji wydatkow w ramach wnioskowanych
srodkoéw powinny zawiera¢ kwoty z zaokragleniem do pelnych ztotych.

7. Rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
dokonywane bedzie na podstawie faktur, rachunkéw, paragondéw zawierajacych nr NIP.
Dokumentowanie zakupow na podstawie paragondéw zawierajacych numer NIP mozliwe jest
wylacznie w sytuacji gdy koszt zakupionych towarow nie przekracza kwoty 450 zt oraz zakup



dokonany jest po rozpoczgciu dzialalnosci gospodarczej. Rachunki i1 faktury przedtozone do
rozliczenia musza by¢ wystawione:

a) do dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej imiennie, na: imi¢, nazwisko i adres
zameldowania osoby, ktdra otrzymata $rodki okreslone w niniejszej umowie;

b) od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej na firm¢ osoby, ktora otrzymata
dofinansowanie okreslone w niniejszej umowie lub imiennie, na: imi¢, nazwisko 1 adres
zamieszkania osoby, ktora otrzymata $rodki okreslone w niniejszej umowie.

€c) W przypadku platnosci przelewem nalezy dolgczyé potwierdzenie wykonania przelewu.
Platnosci musza by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.

d) Jesli zakupy dokonane sg za granicg Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia
przettumaczonego na jezyk polski (przez tlumacza przysieglego) dowodu zakupu (faktury,
rachunku badz paragonu). Koszt powyzszego tlumaczenia ponosi bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun.

e) W przypadku poniesienia wydatkow w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu przeliczone na
PLN wedlug kursu s$redniego oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

f) Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania musi by¢ w sposob wiarygodny dokumentowane.
Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania na podj¢cie dzialalnosci gospodarczej
bedzie dokonywane w kwocie brutto.

g) W przypadku zakupoéw realizowanych za posrednictwem podmiotow trzecich (ptatnos¢ za
pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy
o zaplacie za zakupiony towar lub ustuge z podaniem daty zaptaty lub potwierdzeniem przyjecia
zaptaty przez posrednika (kuriera, dostawcg) lub innych dokumentéw potwierdzajacych
przekazanie srodkow przez posrednika na konto sprzedawcy.

h) Zakupiony towar w ramach przyznanego dofinansowania powinien by¢ nowy, nieuzywany.

i) Nie dopuszcza si¢ dokonywania zakupow, ktore nie zostaly ujete w szczegotowej specyfikacji
niezbednych wydatkéw w ramach wnioskowanych §rodkow.

§4
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéremu przyznano dofinansowanie objety
zostanie przez okres, w ktorym przystugiwato by prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow
I ustug naleznego o kwote podatku naliczonego weryfikacja przez starost¢ (urzad pracy) czy osoba
stata si¢ platnikiem VAT, a jesli tak, to czy dokonata zwrotu rownowartosci podatku od towaroéw
i ustug zakupionych w ramach umowy.

§5
Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z 15.12.2023). Kwota pomocy de minimis przyznana podmiotowi gospodarczemu nie moze
przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie ostatnich trzech lat.



§6
1. Srodki wlasne (w gotowce) bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w przypadku zadeklarowania nalezy szczegdtowo rozpisaé we wniosku.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone wylacznie na sprzet
niezbedny i bezposrednio zwigzany z uruchamiang dziatalno$cia, w szczegdlnosci na zakup
konkretnych pozycji:

a) srodkow trwatych;

b) maszyn i urzadzen;

¢) zakup programow komputerowych lub zakup dostgpu do ich uzytkowania (zgodnie z profilem
dziatalnosci gospodarczej),

d) telefonu do kwoty 2 000 ztotych;

e) materialow i towarow do 10% wnioskowanej kwoty o minimalnej wartosci jednej pozycji
50 zt;

f) ustug (np. strona internetowa) i materiatow reklamowych do 10% wnioskowanej kwoty;

g) sklepu internetowego oraz domeny internetowej do 5% wnioskowanej kwoty;

h) refundacje¢ kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci do 5% wnioskowanej kwoty;

UWAGA!!! Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia ograniczen w specyfikacji zakupow,
dotyczy to kwoty i przedmiotu zakupu, w przypadku wskazania wydatkow niezwigzanych
z dziatalnoscia, kierujac si¢ racjonalnym i efektywnym wydatkowaniem $rodkow publicznych.

3. Nie przyznaje si¢ srodkow na:

a) zakup samochodu z wyjatkiem przyczep;

b) zakupu paliwa, cz¢$ci samochodowych, w tym roOwniez opon;

c) zakup kasy fiskalnej;

d) zakup inwentarza zywego;

e) zakup odziezy i obuwia;

f) koszty reklamy w postaci ogloszen, pozycjonowania tresci na stronach internetowych oraz
zamieszczania ogloszen w prasie;

g) finansowanie szkolen, zezwolen, licencji zawodowych;

h) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontu lokalu;

1) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach;

j) zakupy w ramach umowy leasingu, optaty franczyzowej;

K) kaucje, koszty dzierzawy, czynsze;

I) abonamenty, przedtuzenia gwarancji;

m)optaty administracyjne, podatki, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen;

n) pokrycie kosztow pakowania, przesytki, transportu, montazu;

0) zakupy dokonywane od wspotmatzonka, dzieci, rodzenstwa, rodzicow;

p) zakup mebli i przedmiotéw stanowigcych wyposazenie mieszkania innych niz stanowigce
podstawowe wyposazenie pomieszczen biurowych w przypadku prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w lokalu bedgcym jednocze$nie miejscem zamieszkania lub zameldowania
przez wnioskodawce;

g) finansowanie wszelkich kosztow zwigzanych z przygotowaniem wniosku;

r) zakupy niezgodnie z zasadami udzielania pomocy de minimis.

4. Nie przyznaje si¢ srodkdw na nastepujace rodzaje dziatalnosci gospodarczej:

a) dziatalno$¢ wytworczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa 1 rybactwa $rodladowego, a takze
wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkéw domowych 1 $wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow;



b) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu: pomieszczen, urzadzen, sprzetow, pojazdow, akcesoriow
itp.;

¢) handel obwozny;

d) podjecie dziatalno$ci gospodarczej w ramach zawarcia umowy franczyzowej z innym
podmiotem;

e) handel prowadzony w pomieszczeniach przenosnych, nietrwatych;

f) dziatalnos¢ sezonowa (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesigcy);

g) dziatalno$¢ internetowa (w rozumieniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej jako jedynej:
sprzedaz poprzez Internet, telemarketer);

h) dziatalno$¢ w zakresie krajowego transportu oséb taksdéwkami, busami;

1) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne;

J) ustugi w =zakresie medycyny naturalnej $wiadczone przez osoby nieposiadajace
odpowiedniego przygotowania wynikajacego z wyksztalcenia lub ukonczonych szkolen
1 kursow;

K) ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajace wyksztatcenia medycznego;

I) na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnosciag wspotmalzonka,
rozumiang jako m.in jednoosobowa dziatalno$§¢ gospodarcza, udziat w organach
nadzorujgcych lub zarzadzajacych spotek prawa handlowego prowadzong przez niego lub te
spotke przed dniem zlozenia wniosku pod tym samym nr PKD w czeSci dotyczacej
wykonywania dzialalnosci gospodarczej. Wyjatek stanowi sytuacja jesli wspotmalzonek
dokonal wykreslenia danego wpisu w okresie 12 miesiecy wstecz przed dniem ztozenia
whniosku przez Wnioskodawce;

m)przejecie dziatalnosci gospodarczej od cztonka rodziny wnioskodawcy;

n) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong w formie spotek.

§7

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjaé dziatalnosé
gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi  lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, moga zlozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wniosek
o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Whniosek o dofinansowanie zawiera nastgpujace dane i informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

a) imig¢ i nazwisko;

b) adres miejsca zamieszkania;

c) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

d) kwotg wnioskowanego dofinansowania;

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtlug Polskiej Kilasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

f) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania;

g) szczegdtowa specyfikacje wydatkbw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towaréw 1 ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkow trwatych,
urzadzen, maszyn, materialow, towarow, uslug i materialow reklamowych, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej;

h) proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 15 ust. 1;

i) podpis.

J) do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
sktada o$wiadczenia wynikajgce z ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
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10.

11.
12.

zatrudnienia oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 14
lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkow na podjecie dziatalnosci oraz
innych aktow prawnych;

ROZDZIAL 111
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

§8

. Ogloszenie informujgce o naborze wnioskow jest zamieszczane na tablicy ogloszen w siedzibie

Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu w terminie cO najmniej 14 dni poprzedzajacych
przyjmowanie wnioskow.

. Wnioski ztozone w innym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

. Wnioski nalezy sktada¢ na aktualnym druku, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

. W przypadku przesytek np. pocztowych, kurierskich liczy si¢ data faktycznego wptywu wniosku

do Urzedu, a nie data stempla pocztowego.
Whioski sg rozpatrywane w trybie konkursowym.

. Liczba o0sob objetych dofinansowaniem w danym okresie zalezy od wielkosci funduszy

posiadanych przez Urzad.

. Whnioski zawierajace btedy formalne i merytoryczne pozostaja bez rozpatrzenia.
. Do wniosku nalezy dotacza¢ wytacznie dokumenty w formie kserokopii — oryginaty nalezy

zachowa¢, gdyz wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami pozostaje w Urzedzie w takiej formie,
w jakiej zostal ztozony. Nie ma mozliwosci odbioru zlozonego wniosku. Dotyczy to zaréwno
wnioskOw pozostajacych bez rozpatrzenia jak i rozpatrzonych negatywnie.

Do wniosku konieczne jest dotaczenie kserokopii dokumentu na okoliczno$¢ posiadania tytutu
prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza (np. akt wlasnosci,
umowa najmu, umowa uzyczenia, umowa przedwstepna, zgoda na prowadzenie dziatalnosci
w przypadku lokalu komunalnego, inne dokumenty gwarantujace mozliwos¢ wykorzystania
lokalu do planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosci).

W przypadku wspotwlasnosci lokalu wymagana jest zgoda wspotposiadacza na zarejestrowanie
lub/i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w tym lokalu.

Dyrektor PUP nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez bezrobotnego,
absolwenta KIS, absolwenta CIS lub opiekuna w przypadku nie zawarcia stosownej umowy.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

W trakcie trwania procedury zwigzanej z rozpatrywaniem wnioskow o dofinansowanie,
Whioskodawca zobowigzany jest do utrzymywania kontaktu z Urzedem w celu potwierdzenia
zainteresowania pomoca okreslong w ustawie.

§9

Etapy rozpatrywania wniosku:

1. Pracownik merytoryczny sprawdza wniosek pod katem formalnym i merytorycznym. Czynnosci

zwigzane z rozpatrywaniem wniosku wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm,;

2. W przypadku niespetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych, wniosek zostaje wytaczony

z dalszej drogi postgpowania;



3. W przypadku pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej z niektérymi osobami bezrobotnymi,
absolwentami CIS, absolwentami KIS lub opiekunami Urzad zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, majacej na celu ustalenie:

— stopnia przygotowania do rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;,

— motywacji Wnioskodawcy,

— rozeznania w sytuacji rynkowej,

— wstepnego uwiarygodnienia dotyczacego np. przysztych dostawcow, klientow
1 odbiorcow,

— zgodnosci specyfikacji zakupow finansowanych ze srodkéw FP z profilem planowanej
dziatalnoS$ci oraz ich zasadnos¢é,

— rentownosci planowanego przedsigwzigcia.

Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadzajg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie.

4. Po odbyciu rozmowy wnioski przekazywane sg Komisji.

Komisja powotywana jest kazdorazowo przed jej posiedzeniem przez Dyrektora PUP. W sktad
komisji wchodza pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie. W pracach komisji
mogg uczestniczy¢ jako obserwatorzy cztonkowie Powiatowej Rady Rynku Pracy.

Prace komisji sg oparte na zasadach: rownego traktowania Wnioskujacych o przyznanie srodkow,
bezstronnosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa i obiektywizmu oraz wiedzy
i doswiadczenia 0sob wchodzacych w sktad komisji.

Komisja oceniajagca wniosek ma prawo wprowadzi¢ ograniczenia w specyfikacji zakupow,
dotyczy to kwoty 1 przedmiotu zakupu, kierujac si¢ racjonalnym i efektywnym wydatkowaniem
srodkow publicznych.

Zatwierdzone ograniczenia przez komisj¢ sg wiazace i znajda odzwierciedlenie w umowie.

5. Komisja dokonuje oceny punktowej ztozonego wniosku kierujac si¢ nastgpujagcymi kryteriami
(w nawiasie umieszczono maksymalng liczbg punktow, ktéra mozna uzyskac):

(5) ocena zbiezno$ci pomigdzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym (wyksztatceniem,
odbytymi szkoleniami, do§wiadczeniem zawodowym), a planowang dzialalnoscia

< brak 0 pkt.
¢+ bardzo niska 1 pkt.
% niska 2 pkt.
% czeSciowa 3 pkt.
s duza 4 pkt.
% peha 5 pkt.
(9) ocena stanu przygotowania do prowadzenia dziatalno$ci
% lokal wlasny/wspotwlasnos¢ 4 pkt.
% lokal uzyczony/wynajety 2 pkt.
“* maszyny i urzadzenia 0-5 pkt.
(3) stosunek procentowy pomiedzy wysokoscig wtasnych srodkéw finansowych, a wnioskowang
kwota
* 5%-30% 1 pkt.
s 31% - 60% 2 pkt.
% 61% — powyzej 100% 3 pkt.

(16)ocena przeprowadzonej analizy mocnych i stabych stron planowanego przedsi¢wzigcia,
analiza szans powodzenia oraz zagrozen ze strony czynnikdw zewnetrznych

% mocne strony 0-4 pkt.
% stabe strony 0-4 pkt.
% szanse 0-4 pkt.
% zagrozenia 0-4 pkt.



10.
11.

12.

(4) zgodnos¢ specyfikacji wydatkow w ramach wnioskowanych §rodkoéw z profilem planowane;j

dziatalnosci 0-4 pkt.
(4) kluczowe czynniki sukcesu przedsigwzigcia 0-4 pkt.
(3) ocena podjetych dziatan zwigzanych z realizowanym przedsiewzigciem 0-3 pkt.
(3) ocena opisu, charakterystyki klientow planowanego przedsiewzigcia 0-3 pkt.
(2) ocena lokalizacji prowadzonej dziatalno$ci
¢+ siedziba na terenie powiatu pruszkowskiego 3 pkt.
% siedziba poza terenem powiatu pruszkowskiego 0 pkt.
(2) ocena wyboru formy zabezpieczenia
%+ poreczenie 2 pkt.
« weksel in blanco 0 pkt.
% weksel z poreczeniem wekslowym (aval) 1 pkt.
%+ gwarancja bankowa 2 pkt.
%+ zastaw na prawach lub rzeczach 0 pkt.
¢ Dblokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowych 2 pkt.
¢+ akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika 2 pkt.

W przypadku ograniczonej liczby s$rodkéw finansowych, pierwszenstwo w przyznawaniu
srodkow beda mialy osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Pruszkowie.

. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane osobom, ktorych wnioski uzyskaja co najmniej 33 punkty

oraz pozytywna opini¢ Komisji.
Wysokos$¢ przyznanych srodkéw bedzie uzalezniona od liczby uzyskanych punktéw.

. Do realizacji zostang skierowane wnioski, ktére uzyskaja najwicksza liczbe punktow, az do

wyczerpania $rodkow zarezerwowanych na ten cel. W sytuacji, gdy kilka ocenianych wnioskow
uzyska jednakowa liczb¢ punktow, ktora kwalifikowataby je do realizacji, ze wzgledu na
ograniczone $rodki finansowe — bedzie decydowata sytuacja Wnioskodawcy na rynku pracy
i decyzja Starosty.

Po zakonczeniu obrad Komisji nast¢puje przekazanie protokotu Dyrektorowi PUP.

Dyrektor PUP po zapoznaniu si¢ z opiniami Komisji ostatecznie rozstrzyga o rozpatrzeniu
whniosku, a nastepnie dziatajac z upowaznienia Starosty podpisuje umowy z osobami, ktore
otrzymatly najwiekszg liczbe punktow, zgodnie z ogloszonym konkursem.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci
papierowej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyng odmowy.

ROZDZIAL 1V
PODSTAWOWE ZALOZENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§ 10

Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢ z bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem, zwana dalej ,,umowg o dofinansowanie”.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zawiera umowe ze Starosta, w imieniu
ktorego wystepuje Dyrektor Powiatowego Urzedu w Pruszkowie w terminie wyznaczonym przez
Urzad.



3. Wysokos¢ dofinansowania nie moze przekroczyé 6-krotnej wysokos$ci przecigtnego
wynagrodzenia w przypadku indywidualnej dzialalnosci gospodarczej (przyjmowanego na dzien
zawarcia umowy) 1 jest uzalezniona od uzasadnienia koniecznos$ci poniesienia naktadow
finansowych.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zawierajac umowe zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia.

§ 11

1. Umowa o dofinansowanie jest zawarta na piSmie pod rygorem niewazno$ci oraz zawiera
w szczegblnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

a) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy (termin liczony
zgodnie z kodeksem cywilnym), do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza si¢
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

b) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz okres przekraczajacy tacznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia
rehabilitacyjnego;

c) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej 1 innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsigbiorstw;

d) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ciggu 20 dni od dnia otrzymania dofinansowania
na numer konta bankowego. Za dat¢ rozpoczecia dziatalnosci uwaza si¢ date okre$long
we wpisie do ewidencji dziatalnoséci gospodarczej jako dzien jej rozpoczgcia;

e) wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w § 7, otrzymanego dofinansowania;

f) wydatkowania dofinansowania w terminie od dnia zawarcia umowy do 2 miesigcy od dnia
podjecia dzialalno$ci gospodarczej;

g) ztozenia rozliczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 1, w terminie do 2 miesi¢cy od dnia podj¢cia
dziatalno$ci gospodarczej;

h) w przypadku niedotrzymania warunkow umowy - zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz
z odsetkami, o ktorych mowa w art. 153 ust. 1 ustawy;

i) zwrotu réownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towaréw 1 ustlug w ramach przyznanego dofinansowania, w chwili nabycia takiego prawa
w terminie:

— okreSlonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardéw 1 ustug, w ktoérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

Bezrobotny, ktory otrzymatl $rodki (dofinansowanie) na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej a nie
nabyt prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréow 1 ustlug naleznego o kwote podatku
naliczonego zobowigzany jest do sktadania zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o statusie podatnika
VAT oraz informacji potwierdzajacej brak odzyskania rownowartosci podatku VAT od zakupionych
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towarow 1 ustug w ramach przyznanej refundacji w przypadku gdy zwrot podatku VAT nie zostat
dokonany do momentu wygasni¢cia prawnej mozliwosci odzyskania podatku od towaréw i ushug.
Obowigzek ten wygasa w przypadku wczes$niejszego zwrotu na konto Starosty réwnowartosci
odzyskanego podatku VAT.

J) w przypadku wykorzystania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania $rodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci bezrobotny, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej, jest zobowigzany do zwrotu tej czgéci Srodkow, ktora zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysoko$ci wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu;

k) powiadomienia urzedu o wszystkich zmianach majacych wptyw na realizacj¢ zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci o: zmianie nazwiska, miejsca
zamieszkania i adresu do korespondencji, miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w
tym siedziby firmy i miejsca wykonywania dziatalnosci), numeru telefonu kontaktowego,
zmianie statusu w zakresie podatku VAT w terminie 14 dni od dnia wystapienia tych zmian,

I) umozliwienia przeprowadzenia kontroli monitorujacej, majacej na celu ocene prawidtowosci
wykonania umowy;

m)dostarczenia w ciggu 60 dni od daty uptywu 12 miesi¢gcznego okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej:

— zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o nieprzerwanym figurowaniu
w ewidencji, jako ptatnik sktadek z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
przez wymagany okres co najmniej 12 miesiecy,

— zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o nieprzerwanym figurowaniu w ewidencji
jako podmiot prowadzacy dziatalno$§¢ gospodarcza przez wymagany okres
co najmniej 12 miesigcy,

— os$wiadczenia dotyczacego podatku VAT, ktorego wzor zamieszczony jest na
stronie tut. Urzedu www.pruszkow.praca.gov.pl

2. Wnioskodawca, ktory otrzymat $rodki (dofinansowanie) na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej,
jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty,
otrzymanych S$rodkéw wraz z odsetkami, w przypadku naruszenia obowigzkoéw okreslonych
w art. 151 ust. 1 ustawy.

3. Uzasadniona zmiana umowy odbywa si¢ na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna i wymaga wczesniejszej zgody Urzedu, pod rygorem nicuwzglednienia zmian
w rozliczeniu. Zmiany dokonywane sa W drodze aneksu do umowy.

4. Do umowy w sprawach nieuregulowanych, budzacych watpliwosci lub dotyczacych zachowania
termindéw zastosowanie majg przepisy:

a) ustawy — Kodeks Cywilny, Kodeks Postepowania Cywilnego,

b) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

C) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

§ 12

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedkladaja staroscie rozliczenie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegolne towary 1 ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 2 pkt g.

2. Starosta, w uzasadnionych przypadkach, kierujac si¢ zasadami racjonalnego, oszczednego
1 celowego gospodarowania $rodkami publicznymi zgodnie z ustawa o finansach publicznych
bedzie wymagatl przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajace] wartos¢
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wydatkéw poniesionych w ramach dofinansowania, w szczegélnosci w przypadku zakupu
majatku od likwidowanej firmy, w przypadku zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalnos$¢
gospodarcza, ktorego zakres dziatalnos$ci jest inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi
ujetej w rozliczeniu dofinansowania, w przypadku niezawarcia W dokumentach zakupowych
nazwy towaru pozwalajacej na jednoznaczng identyfikacj¢ wydatku oraz w sytuacji, gdy
wysoko$¢ wskazanych wydatkow budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen
rynkowych. Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wytacznie kwota, ktora nie przekroczy
wartosci towaru z wyceny.

. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje za
prawidlowo poniesione réwniez wydatki, odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacii,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
bioragc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.

. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1 musi by¢ zlozone na odpowiednich drukach
przygotowanych przez Urzad stanowigcych =zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W rozliczeniu, wykazywane sa kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug.
Rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
Do rozliczenia nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej
oraz poniesienie wydatkéw w tym:
a) zgloszenie do ubezpieczenia (Zaktad Ubezpieczen Spotecznych) — ZUS ZUA lub ZUS ZZA,
lub zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace dokonanie zgloszenia ubezpieczenia — ZUS ZUA lub
ZUS ZZA,

b) zaswiadczenie o wyborze metody opodatkowania z Urzedu Skarbowego,
c) w przypadku bycia ptatnikiem VAT-u nalezy dotaczy¢ deklaracj¢ VAT-R,

d) kserokopie faktur i rachunkow, paragonow — o warto$ci nieprzekraczajacej 450 zt
(w przypadku ptatnosci przelewem potwierdzenie wykonania przelewu, a w przypadku dokonania
zakupu za granicg przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiggtego
ww. dowodu zakupu). W przypadku zakupoéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich
(ptatnos¢ za pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od
sprzedawcy o zaplacie za zakupiony towar lub ustuge z podaniem daty zaptaty lub
potwierdzeniem przyjecia zaptaty przez posrednika (kuriera, dostawce) lub innych dokumentow
potwierdzajacych przekazanie srodkow przez posrednika na konto sprzedawcy.

. Starosta moze przedtuzy¢ terminy, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 lit. g w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

. W przypadku gdy w ramach otrzymanego dofinansowania zakupy dokonywane sa za granicg
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski (przez
thumacza przysiegltego) dowodu zakupu (faktury, rachunku badz paragonu). Koszty poniesione
w walucie obcej zostang przeliczone na walutg polskg wedtug kursu $redniego ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony
towar lub ustuge. Koszt powyzszego ttumaczenia ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun.

Zagraniczny podatek VAT naliczony w fakturach, ktore beda podstawg do rozliczania
otrzymanych $rodkow, ktorego Wnioskodawca nie bedzie mogh uja¢ w deklaracji podatkowej
VAT za dany okres rozliczeniowy nie zostanie ujety jako podatek VAT we wniosku o rozliczenie
przyznanych §rodkow.
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§ 13

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opickuna w okresie od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci
1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego - zwrotu wyplaconego dofinansowania dochodzi si¢
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§ 14

W przypadku niewywigzania si¢ z warunkow umowy dochodzenie roszczen nast¢puje na podstawie
przepisdOw Kodeksu Postepowania Cywilnego.

ROZDZIAL V
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANEGO DOFINANSOWANIA

§15

1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania mogg byc¢:
a) poreczenie;
b) weksel in blanco;
c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
d) gwarancja bankowa;
e) zastaw na prawach lub rzeczach;
f) blokada $srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;
g) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika. (w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c.)

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest
konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2. Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

3. Do kazdej z form zabezpieczenia wymagana jest zgoda wspdtmalzonka Wnioskodawcy, ztozona
na pi$mie podczas podpisania umowy w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu (wyjatek
stanowi rozdzielno$¢ majatkowa - nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty).

4. Ostateczny wybor formy zabezpieczenia w kazdym przypadku nalezy do Starosty.

§ 16

1. W przypadku porgczenia zwrotu dofinansowania przez osobe fizyczng poreczyciel przedktada
Staro$cie, w dniu podpisania umowy oswiadczenie 0 uzyskanych dochodach ze wskazaniem
zrodla 1 kwoty dochodu oraz os$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesigczne] sptaty zadtuzenia, podajac jednoczes$nie imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany oraz nazwg¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamose¢.

2. Porgczyciel, o ktorym mowa w ust. 1, potwierdza wiasnorecznym podpisem prawdziwosé
informacji zawartych w o$wiadczeniu.

3. W przypadku wyboru poreczenia lub weksla z porgczeniem wekslowym wymagane
jest posiadanie dwoch porgczycieli.

4. Porgczycielem moze by¢ osoba fizyczna ktora:
a) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
jest zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 1,5 roku), nie bedaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie s3 ustanowione zajgcia sadowe ani
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administracyjne i osigga dochod miesigczny brutto w wysokosci nie nizszej niz 120%
najnizszego wynagrodzenia;

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza (minimum 12 miesi¢cy przed dokonaniem porgczenia),
ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz nie posiada zalegtosci
wzgledem ZUS-u oraz Urzedu Skarbowego, nie moze przynosi¢ straty, i osigga dochdd
z prowadzonej dziatalnosci na poziomie co najmniej 12 krotnosci 150 % minimalnego
wynagrodzenia w roku poprzedzajacym datg ztozenia wniosku przez Wnioskodawcg, a takze
nie rozlicza si¢ z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej, w formie ryczaltu oraz poza granicami Polski;

c) zamieszkuje na terenie Polski;

d) jest w wieku do 70 roku zycia;

e) nie jest wspotmatzonkiem bezrobotnego (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej malzonkowie
posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa - nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty);

f) nie jest wspotmatzonkiem poreczyciela (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej malzonkowie
posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa - nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty);

5. W przypadku wyboru porgczenia lub weksla z porgczeniem wekslowym wymagana jest zgoda
wspotmalzonka poreczyciela ztozona na pisSmie podczas podpisania umowy w obecnos$ci
upowaznionego pracownika urzgdu (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa — nalezy
przedstawi¢ stosowne dokumenty).

6. Jezeli dochodzi do zawarcia umowy z Urzedem woéwczas poreczyciel na podpisanie umowy
zobowigzany jest dostarczy¢:

a) osoby zatrudnione na umowy o pracg-zaswiadczenie o aktualnych dochodach i okresie
zatrudnienia;

b) osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza - o$wiadczenie o nieposiadaniu zaleglosci
wzgledem ZUS-u i Urzgdu Skarbowego oraz dokument potwierdzajacy osiagnicty
dochod (zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osiggnigtych dochodach lub PIT za
ostatni rok podatkowy);

C) emeryci i rencisci — decyzja o wysokoSci przyznanego $wiadczenia oraz w przypadku
rencisty o okresie, na jaki $wiadczenie zostato przyznane.

§17

1. Weksel in blanco musi posiada¢ forme pisemna, zawiera¢ podpis wystawcy weksla oraz
posiadac kilka obowigzkowych elementow. Naleza do nich:

e nazwa ,weksel” (zapisana w tym samym jezyku, w ktorym zostata sporzadzona tre$¢
weksla);

e bezwarunkowe polecenie do zaptaty,

« nazwisko lub nazwa wierzyciela,

o data i miejsce wystawienia dokumentu,

e odreczny podpis wystawcy,

o deklaracja wekslowa.

Przy wyborze tej formy zabezpieczenia nalezy wypethi¢ oswiadczenie majgtkowe.

2. Gwarancja bankowa polega na pisemnym zobowigzaniu banku do wyptacenia Urzgdowi
okreslonej kwoty pieni¢znej, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie wywiaze si¢ z warunkoéw
zawarte] z Urzedem umowy. Gwarancja musi by¢ udzielona na kwote stanowigca,
co najmniej 150 % przyznawanej kwoty, na okres 24 miesi¢gcy od dnia podpisania umowy
w sprawie dofinansowania.

3. W przypadku wybrania zastawu na prawach lub rzeczach Wnioskodawca dotagcza do wniosku
dokument potwierdzajacy posiadanie praw do przedmiotu zastawu. Warto$¢ przedmiotu
zastawu musi stanowi¢ nie mniej niz 150 % kwoty udzielonego dofinansowania.
W przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest
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4.

5.

dostarczy¢, sporzadzong na swoj koszt wycene rzeczoznawcy. Nastepnie Wnioskodawca
zobowigzany jest wpisa¢ do rejestru zastawoéw w Sadzie przedmiot zastawu. W przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy Urzad moze odzyska¢ swoje wierzytelno$ci poprzez
przejecie na wlasnos$¢ przedmiotu zastawionego.

Blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym polega na tym, ze na rachunku
bankowym lub lokacie terminowej (w banku, w ktérym Urzad posiada konto) zostaje
zablokowana kwota $§rodkow pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkow
umowy w sprawie dofinansowania. W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku
bankowego nie moze dysponowaé zablokowanymi $rodkami bez zgody Urzgdu ani tez
podejmowac srodkéw bedacych przedmiotem blokady. W celu ustanowienia zabezpieczenia
w postaci blokady §rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym, Wnioskodawca musi
zablokowac¢ kwote stanowigcg minimum 130 % przyznanej kwoty na okres, co najmniej 24
miesiecy od dnia podpisania umowy.

Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dhluznika polega na zlozeniu przez
Whioskodawce oswiadczenia o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji w przypadku
nie wywigzania si¢ z warunkéw umowy. Ww. oswiadczenie Wnioskodawca sktada przed
wybranym przez siebie Notariuszem, po podpisaniu umowy w sprawie dofinansowania.
Starosta bedzie mogt wystapi¢ o nadanie aktowi klauzuli wykonalnosci w terminie 10 lat od
poczatku roku, w ktérym nastgpilo podpisanie umowy o dofinansowanie. Kwota, na jaka
bedzie opiewat akt musi stanowi¢ 150 % przyznanej wysokosci srodkow.

Przy wyborze tej formy zabezpieczenia nalezy wypelni¢ oswiadczenie majatkowe.
Whnioskodawca zobowiazany jest do zlozZenia pisemnego o§wiadczenia o posiadaniu majatku
w wysokosci 200% wnioskowanej kwoty dofinansowania, ktory stanowitby zabezpieczenie
zwrotu dofinansowania 1 innych kosztow. Wnioskodawca sktada réwniez pisemne
oswiadczenie, ze wobec posiadanego majatku, nie sg skierowane roszczenia oséb trzecich.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczania nalezy wypetni¢ zatagcznik nr 6 do wniosku
,»O$wiadczenie majatkowe wnioskodawcy”

§ 18

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

o~ W DNk

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19

. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje si¢ w trybie jego wypowiedzenia.

. Wnioski nalezy sktada¢ wylacznie w formie pisemne;.

. Wniosek powinien by¢ wypeliony starannie 1 czytelnie.

. Wniosek powinien by¢ trwale potaczony uniemozliwiajac wysunigcie si¢ ktorejkolwiek strony.

. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie 1 usuwanie elementéw wniosku, dopuszcza si¢
wylgcznie dodawanie stron. Wniosek ma by¢ zgodny z oryginatem zamieszczonym na stronie.

. Wnioski sktadane poza wyznaczonymi terminami, dokumenty skladane dodatkowo lub korekty
wniosku nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

. Nie ma mozliwosci konsultowania z pracownikami Urz¢du roboczych ani ostatecznych wersji

sktadanych wnioskow.
. Ztozenie wniosku nie zwalnia o0s6b bezrobotnych z obowigzku utrzymywania kontaktu
z Urzgdem w celu potwierdzenia zainteresowania pomoca okreslong W ustawie.
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9. Zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej przed otrzymaniem s$rodkoéw przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna powoduje utrate mozliwosci uzyskania
dofinansowania.

10. W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego (niewypetnionego, bez zatgcznikow, bez

wymaganych podpisow) pozostaje on w Urzedzie bez rozpatrzenia.

11. Urzad nie wydaje wniosku oraz nie sporzadza jego kserokopii, prosimy o sporzadzenie kopii

whniosku przed jego ztozeniem.

12. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkoéw.

13. Nie przewiduje si¢ procedury odwotawcze;.

§ 20

Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegaja rozpoznaniu przez sad
wlasciwy miejscowo do siedziby Urzedu.
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