                                                                                             …....…...………., dnia .................................... 

                                               miejscowość

POWIATOWY URZĄD PRACY 

W MRĄGOWIE
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE BEZROBOTNEMU

PODJĘCIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem tej działalności 

Podstawa prawna: 

1) art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; (Dz. U. z 2024 r., poz.475 z późn. zm.),
2) rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z późn. zm.);

3) rozporządzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L.2023.2831 ) 
4) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 702 z późn. zm.), 

5) ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z późn. zm.);

6) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)



· Niniejszy wniosek o dofinansowanie należy wypełnić w sposób czytelny wpisując treść w każdym do tego wyznaczonym punkcie wniosku. Wszelkie poprawki należy dokonywać poprzez skreślenie i zaparafowanie. 

· Uwzględnieniu podlegał będzie jedynie wniosek prawidłowo sporządzony, złożony wraz z kompletem wymaganych dokumentów stanowiących podstawę przyznania środków. 

· O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca  powiadamiany jest pisemnie w terminie do 30 dni od dnia złożenia kompletnego  i prawidłowo wypełnionego wniosku.

· Nie należy usuwać elementów wniosku.

· Złożony wniosek nie podlega zwrotowi. 

· Fakt złożenia wniosku nie gwarantuje otrzymania środków. Środki publiczne przeznaczone na podjęcie działalności gospodarczej są limitowane decyzjami finansowymi lub budżetami projektów.

· Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty w Urzędzie w wyznaczonych terminach.
I.    DANE OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O PRZYZNANIE ŚRODKÓW NA PODJĘCIE  DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ:

1. Dane podstawowe osoby zamierzającej podjąć działalność gospodarczą:

· Nazwisko i imię: ………………………….....................................................................................................................
· Miejsce zamieszkania: .............................................................................................................................................................
· Adres do korespondencji………………………………………………………………………….
· Telefon: ....................................................

· PESEL: ................................................................................. NIP:..................................................................
· Seria i nr dowodu osobistego:………………............................ wydany dnia………………………..
· Nazwa banku  i nr rachunku bankowego (podać nr rachunku, którego jest się właścicielem bądź współwłaścicielem, przypadku braku konta bankowego, po pozytywnym uwzględnieniu wniosku zaistnieje konieczność jego otwarcia) 

…………………………………………………………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



· Wykształcenie…………………………………..…., zawód wyuczony……………………………………
…………………………..........................................................................................................................................
· Inne kwalifikacje i uprawnienia zawodowe:…………………………...........................................................
.........................………………………..……………………………………………………………………...………
· Stan cywilny………………….................................................................................................................................
· Osoby pozostające na utrzymaniu (imię, nazwisko, wiek, stopień pokrewieństwa)
a)……………………………………………………………………………………………………………...…….…… 

b) …………………………………………………………………………………….……………………..……....……
c) …………………………………………………………………………………………………………………...……
· Miejsce pracy i zajmowane stanowisko współmałżonka (w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej podać profil i zakres, adres i datę podjęcia działalności): 
………………………………………...……………………...……………………………………..……………
……………………………………………………………………………………………………………………
2. Czy prowadził/a Pan/i kiedykolwiek działalność działalności gospodarczej, profil działalności i  powód jej wyrejestrowania gospodarczą? Jeżeli tak, proszę podać okres prowadzenia: …………………………………….……………………………………………………………………………….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Czy posiada Pan/i aktualne orzeczenie o stopniu niepełnosprawności:
TAK




NIE
* zakreślić właściwe
4. Posiadane zobowiązania finansowe w bankach lub innych instytucjach kredytowych: (proszę podać wysokość kredytu, ile pozostało do spłacenia wraz z odsetkami, cel i termin całkowitej spłaty; podmiot udzielający kredyt)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Inne zobowiązania finansowe: (np.  zadłużenia komornicze, w US, ZUS, alimentacyjne, mieszkaniowe i inne)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
II. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH ŚRODKÓW.* :
a) poręczenie                                                   e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

b) weksel in blanco                                           f) blokada środków zgromadzonych na rachunku 

c) weksel z poręczeniem wekslowym              płatniczym
(aval)                                                                g) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez                         

d) gwarancja bankowa                                      dłużnika
* zakreślić właściwe
Dodatkowe informacje na temat form zabezpieczeń oraz wymagań wobec poręczycieli opisane są na stronie 12-13  wniosku.
III. DANE DOTYCZĄCE LOKALIZACJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ:

1. Adres siedziby planowanej działalności gospodarczej: …………………………………………………………………………………………….…………

…………………………………………………………………………………………………….…

2. Adres wykonywania planowanej działalności ………………………………….………………………………………………………………….....

………………………………………………………………………………..………………………
3. Tytuł prawny do lokalu/lokali (np. własność, najem, użyczenie):……………………..……….
4. Powierzchnia przeznaczona na działalność gospodarczą……………………………………..
5.    W przypadku umowy najmu, dzierżawy, użyczenia proszę podać następujące dane:

· Okres, na który jest/będzie podpisana umowa………………….................................................
· Wysokość miesięcznego czynszu i przewidywanego na najbliższy rok:……..........................
6.   Stan techniczny lokalu/lokali (opisać czy lokal/lokale wymaga/wymagają adaptacji, remontu i innych dodatkowych prac) ………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………….…………………...

…………………………………………...………………………………………………………….
IV. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA:

1. Przedmiot planowanej działalności gospodarczej wg Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2025):

	Rodzaj przeważające działalności*:
	Krótki opis zamierzonego przedsięwzięcia

	Symbol PKD 2025 r. (pięcioznakowy)
	Nazwa grupowania (podklasy)
	

	
	
	


* należy wpisać 1 wiodący rodzaj działalności (kod PKD), który zostanie również wskazany we wpisie do CEIDG jako rodzaj działalności przeważającej). Jednocześnie informujemy iż wpis do ewidencji działalności gospodarczej może wskazywać dodatkowe rodzaje wykonywanej działalności gospodarczej. 

5. W ramach planowanej działalności gospodarczej zamierzam złożyć w urzędzie skarbowym zgłoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towarów i usług (VAT-R):


TAK


NIE  
* zakreślić właściwe
6. Uzasadnienie wyboru rodzaju i profilu planowanej działalności gospodarczej: 

………………………………………………………….………………………………………...……………..…...……………………………………..…………………………………………….…………………………………………………...………………………………………………….……………………………………………...……………………………………………………….………………………………………...……………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………….…….………......…………….……………………………………………………………………………….
7. Oferowane produkty i usługi (co firma będzie wytwarzać, dostarczać, jakie usługi świadczyć): 
…………………………………………………………………..…….……..…...…………...…………………………………………………………………….….…………………..…….………..

………………………………………………………………….……..………..……….…….…………………………………………...…………………………….……………….………..……………………………………………..………………………………..…...………………………....
…………………………………………………………………………………………………..….
8. Działania podjęte na rzecz zamierzonej działalności:

a) posiadane środki techniczne potrzebne do prowadzenia działalności gospodarczej (maszyny, urządzenia, środki transportu, inne) ……………………………..…………………….……………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….……... …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  b) inne ……………………………………………………………………………..……………..
………………………………………………………………………………………………..…….
7. Czy planuje Pan/i ubiegać się o kredyt lub środki z innych źródeł na planowaną działalność?

Tak            



Nie
Jeśli tak, proszę podać planowaną kwotę, instytucję kredytującą lub udzielającą pomocy oraz planowany termin ubiegania się:.………………………………………………………..………………
……………………………..........................………………………………….….........................................
………………………………………………………………………………………………………………

8. Czy posiada Pan/i wszystkie niezbędne zezwolenia do uruchomienia przedsięwzięcia? Proszę wymienić jakie zezwolenia i uprawnienia są wymagane do uruchomienia działalności i czy już je Pan/i posiada lub na jakim etapie jest ich uzyskiwanie?..........................................................................

………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………..
9.  Plan marketingowy:
a) główni, potencjalni odbiorcy produktu lub usług (opisać grupę potencjalnych odbiorców, krótka charakterystyka wskazująca czy planowane przedsięwzięcie zdobędzie wystarczająco duży rynek, aby jej prowadzenie spełniało cel zarobkowy; podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów w wymiarze rocznym) 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
b) charakterystyka konkurencji (czy w rejonie działania istnieją firmy lub osoby zajmujące się taką samą działalnością, w jakim stopniu stanowią konkurencję dla planowanego przedsięwzięcia; wymienić przykładowe firmy)…………………………………………………………………………………………...…….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
c) w jaki sposób planowana działalność będzie konkurencyjna w stosunku do istniejących o podobnym profilu? (należy podać w jaki sposób produkt różni się od produktów / usług konkurencji. Czy jest to nowy produkt / usługa na rynku?) 
……………………………………………………………………………………………..….………………………………………………………………………………………………..…….…………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..………………….………………………………………………………………………………..…………………….…………………………………………………………………………..…………………………….…
d) czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości?..........................................................................................
…………………………………………………………………………………….…………..………………………………………………………………………………………..……………….……………………………………………………………………………………………..……….…………………………………………………………………..………………………………….…………………………………………………………………………………..………………….………………………………………………………………………………….……………………..
………………………………………………………………………………………………………

V. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY:
1. Wysokość wnioskowanych środków na podjęcie działalności gospodarczej (w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności gospodarczej) w kwocie: …………………………………………………………... zł
słownie:………………………………………………………………………………………………
Uwaga: Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z późn. zm.) bezrobotnemu lub poszukującemu pracy, o którym mowa w art. 49 pkt 7, jednorazowo mogą być przyznane środki na podjęcie działalności gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem tej działalności, w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia.
2. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania (wskazać należy wszystkie koszty jakie zostaną poniesione celem podjęcia działalności w okresie maksymalnie do 2 miesięcy po podjęciu działalności gospodarczej, np. zakup wyposażenia, zakup towaru handlowego, koszty administracyjne, eksploatacyjne, itp. oraz źródła ich finansowania uwzględniając środki własne, dofinansowanie i inne źródła funduszy).
	Lp.
	Rodzaj wydatków
	Źródło finansowania:
	Razem

	
	
	Środki przyznane z Funduszu Pracy

(ceny brutto)(zł)
	Środki własne

(ceny brutto)

 (zł)
	Środki inne (proszę wskazać źródło funduszy) 

(ceny brutto)(zł)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem planowane wydatki:
	
	
	
	


3. Szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towarów i usług (wskazać należy wyłącznie wydatki jakie zostaną poniesione w ramach dofinansowania w okresie od zawarcia umowy z PUP do 2 miesięcy po podjęciu działalności gospodarczej. Za dzień podjęcia działalności gospodarczej uważa się datę rozpoczęcia działalności gospodarczej wskazaną we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).
	Lp.
	Przedmiot zakupu
	Ilość sztuk
	Planowany dostawca
	Uzasadnienie zakupu
(opisać sposób wykorzystania przy prowadzeniu działalności gospodarczej)
	Kwota

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Suma planowanych wydatków
	


UWAGA: Wydatkowanie przyznanych środków dokumentowane będzie na podstawie faktur, umów cywilnoprawnych oraz innych dowodów potwierdzających w sposób wiarygodny poniesienie określonych wydatków.

 - Umowa cywilnoprawna (np. umowa kupna-sprzedaży) honorowana będzie w przypadku, gdy jednostkowa wartość przedmiotu zakupu wyniesie co najmniej 1000 zł, cena sprzętu nie przekracza jego wartości rynkowej, a także jest niższa od ceny podobnego nowego sprzętu.
-  W przypadku umowy cywilnoprawnej wymaga się:
a) oświadczenia kupującego, składanego pod odpowiedzialnością karną z art.233 kk, że przedmiot sprzedaży nie jest kupowany od członka rodziny tj.: małżonka, zstępnych, wstępnych, pasierba, zięcia, synowej, rodzeństwa, ojczyma, macochy, teściów, rodzeństwa rodziców, ciotki, wujka, małżonków rodzeństwa, rodzeństwa małżonków.

b) oceny technicznej rzeczoznawcy wraz z dokonaną przez niego wyceną (koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy finansuje bezrobotny),

c) potwierdzenie odprowadzenia podatku do Urzędu Skarbowego od czynności cywilnoprawnej.
VI. ANALIZA FINANSOWA (kalkulacja przychodów i kosztów):
1. Zestawienie przychodów i kosztów przedsiębiorstwa, które pozwoli zobrazować jakimi wolnymi środkami pieniężnymi firma będzie dysponować. Proszę o przedstawienie przewidywanego sprawozdania w układzie miesięcznym (przeciętny miesiąc roboczy) i rocznym. Przy sporządzaniu sprawozdania rocznego należy uwzględnić sezonowość, ewentualne przestoje  w produkcji i sprzedaży jak również okres urlopów i inne wahania przychodów. Należy podać możliwie precyzyjne dane do poszczególnych pozycji. 
A. PRZYCHODY :
	
	Średni miesiąc (zł)
	Rok (zł)

	Przychody z działalności handlowej
	
	

	Przychody z działalności produkcyjnej
	
	

	Przychody z działalności usługowej
	
	

	Inne 
	
	

	Razem przychody:
	
	


B. KOSZTY

	
	Średni miesiąc
	Rok

	Koszty (zakup surowców/towarów)
	
	

	Wynagrodzenia i koszty zatrudnienia pracowników (ZUS i inne narzuty)
	
	

	Czynsz, koszty dzierżawy, najmu
	
	

	Koszty transportu
	
	

	Koszt opakowań
	
	

	Opłaty eksploatacyjne (energia elektryczna, woda, 

co, gaz)
	
	

	Zużycie materiałów nietrwałych 

(narzędzia, ubrania robocze, środki czystości itp.)
	
	

	Usługi obce

(koszty drobnych remontów, biuro rachunkowe itp.)
	
	

	Podatek lokalny (podatek od nieruchomości, gruntu)
	
	

	Ubezpieczenia

(od odpowiedzialności cywilnej, od kradzieży, ognia 
i innych zdarzeń losowych)
	
	

	Promocja (reklama, wydatki reprezentacyjne)
	
	

	Inne koszty(np. telefon, poczta, materiały biurowe, 

rezerwa na nieprzewidziane wydatki)
	
	

	Razem koszty:
	
	


ZYSK
	
	Średni miesiąc
	Rok

	C. DOCHÓD BRUTTO : (A – B)
	
	

	D. Składki na ubezpieczenie społeczne  właściciela
	
	

	E. ZYSK BRUTTO: (C - D)
	
	

	F. Składki na ubezpieczenie zdrowotne właściciela
	
	

	G. Podatek dochodowy
	
	

	H. ZYSK NETTO: (E – F – G)
	
	


2. Analiza SWOT, czyli mocne i słabe strony przedsięwzięcia oraz szanse i zagrożenia, jakie ono stwarza. To metoda określenia słabych i silnych stron firmy oraz szans i zagrożeń przed nią stojących, gdzie „S” – to silne strony firmy w pozytywny sposób wyróżniające ją wśród konkurencji, „W” – to słabe strony działania firmy, „O” – to szanse rozwoju, „T” – to trudności i bariery dla działania i rozwoju firmy:
	S-strong (mocne strony)
	W-weak (słabe strony)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	O-opportunity (szanse)
	T-threat (zagrożenia)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Analizę prosimy przeprowadzić według poniższych wskazówek:

1. Mocne strony – wewnętrzne czynniki pozytywne - należy wymienić m. in. atuty swojego pomysłu, zalety proponowanych towarów/usług, charakterystyczne cechy, które odróżniają planowaną działalność od innych podobnych, własne umiejętności, które są niezbędne dla powodzenia przedsięwzięcia. 

2. Słabe strony – wewnętrzne czynniki negatywne - należy wymienić m. in. czynniki, które stanowią o przewadze konkurencji, elementy, które powinny zostać usprawnione, błędy których należałoby się wystrzegać w przyszłości, ograniczenia wynikające z małych zasobów lub niedostatecznych kwalifikacji.

3. Szanse – zewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. zjawiska i tendencje w otoczeniu, które, gdy odpowiednio wykorzystane, staną się impulsem do rozwoju, szanse wynikające z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy, struktury społeczeństwa, zmian w stylu życia, wzorów społecznych, rządowej oraz samorządowej polityki gospodarczej i finansowej.

4. Zagrożenia – zewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. bariery rozwoju firmy wynikające np. z sytuacji makro i mikroekonomicznej, utrudnienia wynikające z przewagi konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług, przeszkody wynikające z sytuacji politycznej i gospodarczej kraju, Europy, świata.
Realistyczna analiza ww. czynników pozwoli na wyciągnięcie wniosków, które umożliwią osiągnięcie dwóch głównych celów: 1) wykorzystanie w pełni mocnych stron i pojawiających się szans; 2) ograniczenie słabych stron i skutków zewnętrznych zagrożeń.
3. Propozycja działań zaradczych w przypadku ryzyka upadku działalności 
………………………………………………………………………………..…….……………..…………………..…………………………………………………………………….……………..……………………………………………………………………………………………..………...……………………………………………………………………………………..………………...…………………………………………………………………………………..………………...………………………………………………………………………………………..……………...……………………………………………………………………………………………………...…..…
4. Podsumowanie (należy zawrzeć informację na temat atrakcyjności, a przede wszystkim realności planowanego przedsięwzięcia) ........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
1. UWAGA:

2. Przyjmuję do wiadomości że, w przypadku ujawnienia braków formalnych i istotnych nieprawidłowości w wypełnieniu niniejszy wniosek nie zostanie uwzględniony.

3. Wiarygodność podanych we wniosku danych potwierdzam własnoręcznym podpisem.

…………………….……………                                          
....................................................
(miejscowość i data)        


               czytelny podpis Wnioskodawcy
Załączniki dołączone do wniosku:

1. Załącznik nr 1, 2, 3, 4, 5
2. …………………………………………….

3. ……………………………………………..

4. …………………………………………….
5. …………………………………………….
Wykaz załączników, jakie należy dołączyć do wniosku:
1. Oświadczenie o:
- nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 
- niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
- niezłożeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej 

- niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej;

- zobowiązaniu się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz niezawieszana jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy, z uwzględnieniem § 8 ust. 3 Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z późn. zm.)  (załącznik nr 1); 
- nieposiadaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania – oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku (załącznik nr 2);
2. Uzyskane stosowne pozwolenia na prowadzenie wybranej działalności w przypadku, kiedy są one wymagane.
3. Wstępne umowy z kontrahentami, w przypadku kiedy zawarto wstępne umowy o współpracy.
4. Wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybołówstwie, jaką Wnioskodawca otrzymał w okresie minionych trzech lat, albo oświadczenia o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (załącznik 3);
5. Oświadczenie wnioskodawcy – klauzula informacyjna (załącznik nr 4);
6. Informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczących w szczególności wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis (załącznik nr 5).
UWAGA :
Osoby bezrobotne ubiegające się o środki finansowe na dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej nie wypełniają części B Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis. (załącznik nr 5).  Część B w/w formularza należy przekreślić i opisać „nie dotyczy”. 
O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku Powiatowy Urząd Pracy zawiadamia bezrobotnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku wraz z załącznikami. 
ZASADY  PRZYZNAWANIA  BEZROBOTNYM  JEDNORAZOWO ŚRODKÓW  NA  PODJĘCIE  DZIAŁALNOŚCI  GOSPODARCZEJ

         W myśl art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z późn. zm.) Powiatowy Urząd Pracy ze środków Funduszu Pracy może przyznać bezrobotnemu jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związane z podjęciem działalności gospodarczej.
           Wysokość przyznanych bezrobotnemu środków na uruchomienie działalności gospodarczej określa umowa, nie mogą one jednak przekroczyć 6-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia.  

Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych przewidzianych w umowie kosztów podjęcia działalności dokonywane jest w kwotach brutto. W rozliczeniu winny być wykazane kwoty wydatków z uwzględnieniem podatku od towarów i usług. Rozliczenie winno zawierać informację, czy bezrobotnemu przysługuje prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
       
Bezrobotny składa wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej do Powiatowego Urzędu Pracy właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze względu na miejsce prowadzenia działalności.
       Jednorazowa pomoc finansowa na uruchomienie działalności gospodarczej może być udzielona bezrobotnemu spełniającemu warunki zawarte w rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania  środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U.  z 2022 r., poz. 243 z późn. zm.), tj; w okresie 12 miesięcy poprzedzających dzień złożenia wniosku:
a) nie odmówił bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie oraz udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwał z własnej winy szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego planu działania, udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjął szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy określoną w ustawie.

Przyznanie bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej na piśmie pod rygorem nieważności i po spełnieniu przez bezrobotnego warunków w niej określonych.  

Uruchomienie działalności gospodarczej może nastąpić wyłącznie po wcześniejszym podpisaniu umowy z Powiatowym Urzędem Pracy i uzyskaniu środków z Funduszu Pracy.
Proponowanymi formami zabezpieczenia zwrotu uzyskanych środków są: poręczenie, weksel in blanco, weksel z poręczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada środków zgromadzonych na rachunku płatniczym, akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
W przypadku poręczenia – po uzyskaniu pozytywnej opinii komisji ds. rozpatrywania wniosków należy przedstawić oświadczenia dwóch poręczycieli o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany oraz nazwę i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość. (Dochód każdego z poręczycieli nie może być niższy, niż 3.800,00 zł netto miesięcznie).

Poręczycielami mogą być osoby fizyczne posiadające stały dochód w wysokości nie niższej niż 3.800,00 zł netto miesięcznie z tytułu:

a) zatrudnienia – osoba pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony, lub określony nie krótszy niż 2 lata licząc od dnia podpisania umowy przez bezrobotnego, niebędąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne, 

b) prowadzenia działalności gospodarczej, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości, a osoba prowadząca ww. działalność nie posiada zaległości w ZUS i Urzędzie Skarbowym z tytułu jej prowadzenia,

c) rolnik

d) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej,

e) osoby prawne (spółki kapitałowe – spółka akcyjna, spółka z o.o.)

Osoba taka winna przedłożyć oświadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiązaniach finansowych ze wskazaniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany oraz nazwę i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość.


   W przypadku poręczyciela będącego w związku małżeńskim wymagana jest pisemna zgoda współmałżonka. Oświadczenie podpisywane jest w obecności urzędnika. Nie dotyczy osób posiadających rozdzielność majątkową.

               W przypadku aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika – po uzyskaniu pozytywnej opinii komisji ds. rozpatrywania wniosków należy dołączyć informacje i dokumenty dotyczące majątku ruchomego i nieruchomego, z którego może on poddać się egzekucji („Oświadczenie o stanie majątkowym”  wraz z operatem szacunkowym sporządzonym przez uprawnionego do tego rzeczoznawcę majątkowego). W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, akceptacja przez Dyrektora Urzędu uzależniona będzie od przedstawionych przez bezrobotnego dokumentów i informacji w w/w oświadczeniu oraz operacie szacunkowym. Ponadto, wymagane będzie „Oświadczenie o ustanowieniu tytułu egzekucyjnego” dokonanego w obecności notariusza, z którego w przypadku nie wywiązania się z umowy egzekwowana będzie należność. Koszty zabezpieczenia ponosi Bezrobotny.
              W przypadku zabezpieczeń w formie blokady rachunku bankowego i gwarancji bankowej kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank środków będzie podwyższona o 30% kwoty przyznanej, a termin na który zostaną ustanowione wynosi min. 2 lata licząc od dnia podpisania umowy.
              W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowanego na prawach lub rzeczach wartość praw lub rzeczy będących przedmiotem zastawu będzie przekraczać o 30 % kwotę przyznaną, z uwzględnieniem spadku wartości przedmiotu zastawu w okresie obowiązywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartość liczona będzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, którą bezrobotny dokona na własny koszt. Akceptacja przez Dyrektora Urzędu wyboru tej formy zabezpieczenia uzależniona będzie od przedstawionych przez bezrobotnego informacji i dokumentów dotyczących praw lub rzeczy, które miałyby być przedmiotem zastawu.
              Ostateczną decyzję w sprawie formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Urzędu uwzględniając adekwatność formy zabezpieczenia pod kątem możliwości wyegzekwowania ewentualnych nienależnych świadczeń.
Wniosek nie jest rozstrzygany w formie decyzji administracyjnej, w związku z tym składającemu nie służy odwołanie od decyzji negatywnej. Złożenie wniosku nie gwarantuje przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej.
                                  …………………………………………………….                                                                                    
                                                                                          Data,  czytelny podpis wnioskodawcy
WYPEŁNIA POWIATOWY URZĄD PRACY
Wniosek sprawdzono pod względem formalnym i merytorycznym:
UWAGI:………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………….

                                                                                               ………………………………………..…....

                                                                                     podpis i pieczęć pracownika PUP
Wniosek rozpatrzono: 

□ pozytywnie 

□ negatywnie (uzasadnienie w odpowiedzi)
…………………….                                                                                              ……………………………………….
  Data                                                                                        podpis i pieczęć Dyrektora PUP                                                                   

Załącznik nr 1

…................................................










(miejscowość i data)

OŚWIADCZENIE BEZROBOTNEGO nr 1

(DOTYCZY WNIOSKU W SPRAWIE JEDNORAZOWEGO DOFINANSOWANIA 

PODJĘCIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ PRZEZ BEZROBOTNEGO)
Oświadczam, że:

1. Zaznajomiłem(am) się i spełniam warunki dotyczące przyznawania i wydatkowania ewentualnie otrzymanych środków określone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz zawarte w rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej; a w szczególności:
a) nie otrzymałem(am) bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;

b) nie byłem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

c) nie złożyłem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;

d) nie podejmę zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej, z uwzględnieniem § 8 ust. 3 Rozporządzenia
e) zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy oraz niezawieszana jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy, z uwzględnieniem § 8 ust. 3 Rozporządzenia
2. Zaznajomiłem(am) się i spełniam warunki, o których mowa w rozporządzeniu Komisji (WE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis odnoszącego się do dopuszczalnego udzielenia pomocy na podstawie niniejszych rozporządzeń.  
3. W przypadku otrzymania pomocy publicznej w okresie od dnia złożenia wniosku o dofinansowanie do dnia podpisania umowy z Powiatowym Urzędem Pracy, zobowiązuję się do złożenia przed podpisaniem umowy dodatkowego oświadczenia o uzyskanej pomocy publicznej.

……………………………………
( czytelny podpis Wnioskodawcy)
Załącznik nr 2

…................................................










(miejscowość i data)

OŚWIADCZENIE BEZROBOTNEGO nr 2

(DOTYCZY WNIOSKU W SPRAWIE JEDNORAZOWEGO DOFINANSOWANIA 

PODJĘCIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ PRZEZ BEZROBOTNEGO)

Oświadczam, że:

1. Posiadam / Nie posiadam* wpisu do ewidencji działalności gospodarczej;

a)  W przypadku posiadania wpisu oświadczam, że zakończyłem/am działalność gospodarczą w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku.

* zakreślić właściwe

      ……………………………………

(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Załącznik nr 3

….............................................










(miejscowość i data)

OŚWIADCZENIE BEZROBOTNEGO nr 3
(DOTYCZY WNIOSKU W SPRAWIE JEDNORAZOWEGO DOFINANSOWANIA 

PODJĘCIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ PRZEZ BEZROBOTNEGO)

Oświadczam, że w okresie minionych trzech lat  
· - otrzymałem / nie otrzymałem* pomoc stanowiącą pomoc de minimis. 

W przypadku otrzymania pomocy de minimis należy wypełnić poniższe zestawienie oraz dołączyć kopię zaświadczeń o otrzymanej pomocy

	L.p.
	Organ udzielający pomocy
	Podstawa prawna
	Dzień udzielenia pomocy
	Wartość pomocy w euro
	Nr programu pomocowego, decyzji lub umowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	Łącznie
	
	


* zakreślić właściwe

…………………………………………
(czytelny podpis Wnioskodawcy)

                                       Załącznik nr 4
                        Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych

wnioskodawcy lub osoby reprezentującej wnioskodawcę

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO,  informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Mrągowie przy ul. Kopernika 1, 11-700 Mrągowo. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@powiat.mragowo.pl.

2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji zadań ustawowych w związku z ubieganiem się przez Panią/Pana lub wnioskodawcę, którego Pani/Pan reprezentuje o pomoc lub korzystanie z pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a podstawą prawną ich przetwarzania są następujące przepisy RODO:
a) art. 6 ust. 1 lit. b (podjęcie działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przez zawarciem umowy i wykonanie umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą) 
b) art. 6 ust. 1 lit. c (wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze)

c) art. 6 ust. 1 lit. e (wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi)

3. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pani/Pan zobowiązana(-y) do ich podania. Konsekwencją nie podania danych osobowych jest brak możliwości realizacji celu określonego w pkt. 2.

4. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione min. organom i podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie obowiązujących przepisów prawa lub na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych w imieniu Administratora lub podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi np. pocztowe, bankowe.

5. Przysługuje Pani/Panu prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec  przetwarzania, a także prawo do przenoszenia swoich danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do osiągnięcia celu dla którego zostały zebrane, a po tym czasie do momentu wygaśnięcia obowiązku ich archiwizacji wynikającego z obowiązujących przepisów prawa, tj. przez okres 50 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym zakończono udzielanie pomocy.   

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych będzie naruszało przepisy RODO przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Zapoznałam(em) się z klauzulą i zrozumiałam(em) jej treść:

………..…………..……………………………

                                                                          (czytelny podpis imieniem i nazwiskiem)

� zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej 
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