Zatagcznik do Zarzgdzenia nr 11/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Pruszkowie z dnia 29 maja 2026 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ SRODKOW

NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ZE SRODKOW PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
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1. Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

a.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni
socjalnej;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej;

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis;
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie;

Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis.

2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

a.
b.

,2Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Pruszkowie;
,ustawie” — nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0s6b

niepetnosprawnych;

»,R0zZporzgdzeniu” — nalezy przez to rozumiec rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania
osobie niepetnosprawnej Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

.otaroscie” — nalezy przez to rozumie¢ dziatajgcego z upowaznienia Starosty
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie;

. ,Srodkach” — oznacza to s$rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
,0sobie niepetnosprawnej” — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej
niepetnosprawnosc¢ zostata potwierdzona orzeczeniem:



— 0 zakwalifikowaniu przez organy orzekajgce do jednego z trzech stopni
niepetnosprawnosci okreslonych w art. 3 ustawy lub,

—o0 catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy na podstawie
odrebnych przepisow, lub

— 0 niepetnosprawnosci, wydanym przed ukonczeniem 16 roku zycia;

g. ,Wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe niepetnosprawng
zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

h. ,wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby niepetnosprawnej
dotyczacy srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni Wn-O;

i. ,komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje ds. opiniowania wnioskéw
o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze srodkow
PFRON;

J. ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumieC przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

§2

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i tryb przyznawania przez Staroste Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych na podjecie
dziatalnosci gospodarcze).

2. Niniejszy Regulamin okresla rowniez warunki, tryb oraz formy zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkoéw.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przyznaje z upowaznienia Starosty Pruszkowskiego —
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie. Przyznanie srodkow nastepuje na
podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej pomiedzy Dyrektorem Urzedu,
a Wnioskodawcag na pismie pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL I
ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW
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1. Osoba niepetnosprawna, o ktorej mowa w art. 11 ust. 1 ustawy, moze otrzymac srodki
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze Starosta:

a. nie wyzszej jednak niz do wysokoéci szesciokrotnego przecietnego
wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania sie¢ do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b. wynoszacej od wysokosci szesciokrotnego do wysokosci pietnastokrotnego
przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy,
jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.



. Starosta moze w ogtoszeniu o naborze wnioskéw zawrze¢ informacje o maksymalne;j
kwocie jakg moze pozyska¢ jedna osoba niepetnosprawna, z zastrzezeniem ust. 1.
Wysokos¢ przyznanych srodkow jest ostatecznie ustalana po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, podczas negocjaciji.
. Zgodnie z Rozporzgdzeniem, osoba niepetnosprawna zarejestrowana w powiatowym
urzedzie pracy, zwana dalej ,Wnioskodawcg”, moze jednorazowo otrzymac srodki na:
a. podjecie po raz pierwszy dziatalnosci gospodarczej bez wzgledu na forme
prawng tej dziatalnosci,

b. ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt a, jezeli zgodnie
z oswiadczeniem Whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od
zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci;

— jezeli ztozy ,wniosek osoby niepetnosprawnej dotyczgcy srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej”,
zwany dalej ,wnioskiem”.

. Whniosek sktada sie do Starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania

Whioskodawcy.

. Wnioskodawca przed ztozeniem wniosku musi mie¢ przygotowany Indywidualny Plan

Dziatania (IPD).

. Wz06r wniosku stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oparty jest na

aktualnym Rozporzgdzeniu.

. Dodatkowo Whnioskodawca do sktadanego wniosku zatgcza Formularz informaciji

przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz z oswiadczeniami,

stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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. W celu potwierdzenia czy Wnioskodawca spetnia warunki do ztozenia wniosku
Starosta moze zazgdac¢ ztozenia dodatkowych dokumentow.

. Starosta, majgc na wzgledzie racjonalno$¢ gospodarowania srodkami, moze odmowic
przyznania $rodkéow Wnioskodawcy, ktory uzyskat juz wsparcie ze Srodkéw
publicznych na inng forme aktywizacji np. staz, szkolenie w danym roku
kalendarzowym.
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. Srodki stanowigce pomoc de minimis spetniajgcg warunki okreslone w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 2023/2831 z 15.12.2023); Srodki stanowigce pomoc de minimis spetniajgcg warunki
okre$lone w rozporzadzeniu nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) mogg by¢
przyznawane do dnia 30 czerwca 2028 r.;

. Przyznania srodkow nie dokonuje sie, jezeli fgcznie z inng pomocg ze srodkow
publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédta pochodzenia, w tym ze S$rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenia dopuszczalnej intensywnosci
pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.



. Kwota pomocy de minimis przyznana Wnioskodawcy nie moze przekroczy¢ 300 000
EUR, w okresie trzech ostatnich lat.

. Rozdzielno§¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na
prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychodéw i kosztow na podstawie konsekwentnie stosowanych
i majgcych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji,
0 ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zasad
prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztow i przychoddw.
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. Nie przyznaje sie srodkéw m.in. na nastepujace rodzaje dziatalnosci:

a. na dziatalnos¢, ktéra nie moze by¢ finansowana z uwagi na dopuszczalnosé

pomocy de minimis, np. dziatalnos¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub

cztonkowskich tzn. na pomoc bezposrednio zwigzang z iloscig wywozonych
produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucji, na dziatalnosé
zwigzang z uprzywilejowaniem towarow produkcji krajowej,

handel obwozny,

na dziatalnos¢ prowadzong w pomieszczeniach przenosnych lub nietrwatych,

dziatalnos¢ sezonowa,

na przejecie dziatalnosci od cztonka rodziny Wnioskodawcy,

na prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig matzonka (ten sam numer

PKD w czesci dotyczagcej wykonywania dziatalno$ci gospodarczej) — wyjatek

stanowi sytuacja, gdy wspoétmatzonek wykreslit tozsamy rodzaj dziatalnosci 12

miesiecy przed dniem ztozenia wniosku przez Wnioskodawce.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg byé przyznane na poniesienie

planowanych wydatkow niezbednych do podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci

dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, nabycia innych produktow

i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkoleh, konsultacji i doradztwa,

nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen —

jezeli zostaty uwzglednione we wniosku.

Obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towardéw i ustug, zwigzanego

z przedmiotami opodatkowania wyzej okreslonymi. Materiatdbw i towarow tgcznie do

25% wnioskowanej kwoty, materiatbw reklamowych (np. ulotki, banery, strona

internetowa), sklepu internetowego tgcznie do 15% wnioskowanej kwoty.

. Nie przyznaje sie srodkéw m.in. na:

a. zakup kasy fiskalnej,

b. zakup srodkéw trwatych uzywanych,

c. zakup umeblowania (wyjgtek stanowig meble biurowe np. biurko, krzesto) oraz
wyposazenia wnetrza (np. obrazy, dywany, karnisze, zyrandole) w przypadku,
gdy Wnioskodawca chce prowadzi¢ dziatalnosé w miejscu zamieszkania,

. wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty zakupu lub budowy lokalu,

. zakup akgcji, obligacji, udziatow w spétkach,
zakupy w ramach umowy leasingu,

. kaucje, koszty dzierzawy, czynsze, itp.,

. abonamenty, przedtuzenia gwarancji,
optaty administracyjne, podatki, sktadki ZUS, wypfaty wynagrodzen, ustugi
ksiegowe, itp.,
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j. pokrycie kosztow montazu, przesyiki, transportu, pakowania, itp.,
k. zakupy od cztonkéw rodziny Wnioskodawcy.
4. Starosta pozostawia sobie prawo przy rozpatrywaniu wniosku do uznania/oceny czy
whnioskowany zakup jest konieczny do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

ROZDZIAL IlI
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
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1. Ogtoszenie o naborze wnioskdéw jest zamieszczane na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu w terminie, co najmniej 7 dni
kalendarzowych poprzedzajgcych przyjmowanie wnioskow. W wyjgtkowych sytuacjach
decyzjg Starosty — podang do publicznej wiadomosci - powyzszy termin moze ulec
zmianie.

2. Whnioski wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w terminie naboru
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Pruszkowie.

3. Whnioski ztozone w innym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

4. Whniosek oraz zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu muszg zostaé wypetnione
czytelnie na aktualnie obowigzujgcych drukach.

5. Whnioski rozpatrywane sg w trybie konkursowym, dlatego pracownicy tut. Urzedu
nie sprawdzajg wniosku przed jego ztozeniem.

6. Do wniosku nalezy dotgczaé wytgcznie dokumenty w formie kserokopii — oryginaty
nalezy zachowac¢, gdyz wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje
w Urzedzie w takiej formie, w jakiej zostat ztozony. Nie ma mozliwosci odbioru
ztozonego wniosku. Dotyczy to zarbwno wnioskdw pozostajgcych bez rozpatrzenia jak
i rozpatrzonych negatywnie.

7. Fakt ztozenia kompletu dokumentéw nie gwarantuje przyznania srodkow.

8. W trakcie trwania procedury zwigzanej z rozpatrywaniem wnioskow o dofinansowanie,
Whnioskodawca zobowigzany jest do utrzymywania kontaktu z Urzedem w celu
potwierdzenia zainteresowania pomocg okreslong w ustawie.

9. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy ze Starostg
powoduje utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.

10. Starosta nie ponosi odpowiedzialno$ci za koszty poniesione przez Wnioskodawce
w przypadku nie zawarcia stosownej umowy.
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1. Whnioski sg rozpatrywane przez Komisje w sktad ktérej wchodza:

a. pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy,

b. opcjonalnie - przedstawiciel Powiatowej Rady Rynku Pracy.
2. Rozpatrujgc wniosek Komisja bierze pod uwage:

a. forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci,

b. wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy
do tej dziatalnosci,
popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc,

d. planowane  wydatki, ktére = Wnioskodawca zamierza  sfinansowac
z wnioskowanych srodkéw,

o



e. wysokos$¢ srodkéw wirasnych Wnioskodawcy, w tym:

- posiadanie maszyn, urzgdzen, towaréw, materiatbw niezbednych do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- okres pozostawania w ewidencji w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pruszkowie
przed dniem ztozenia wniosku,

f. uprawnienia 1 kwalifikacje Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego
wykonywania czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji lub innych
0s6b w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikaciji,

g. doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych os6b przydatne
w planowanej dziatalnosci,

h. zgode wspdétmatzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej,

i. wysokos¢ posiadanych srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych przeznaczonych ma ten cel w danym roku.
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Etapy rozpatrywania wniosku:

1.
2.

Ztozony wniosek sprawdzany jest pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym;
W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentow
Starosta:

a. informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentow
bedacych zatgcznikami do wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku oraz

b. wzywa do ich usuniecia i dotgczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania;

Termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt b, podlega przedtuzeniu na wniosek
Whnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci nie moze nastgpi¢ w terminie
z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy;
W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt b, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 3, Starosta informuje Wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku pozytywnej oceny rachunkowej oraz formalnej, wniosek wraz z Planem
projektu przedsiewziecia zostaje przedstawiony na Komisiji.
Komisja dokonuje oceny punktowej ziozonych dokumentow kierujgc sie
nastepujgcymi kryteriami (w nawiasie umieszczono maksymalng liczbe punktéw,
ktére mozna uzyskac):
(5) ocena rodzaju i formy planowanej dziatalnosci (uzasadnienia wyboru):
0 - 5 pkt
(5) ocena przedmiotu planowanej dziatalnosci w odniesieniu do barometru
zawodow oraz koniecznosci uzyskania pozwolen/ zaswiadczen/ zezwolen/
certyfikatow/ koncesiji lub licencji:

0 - 5 pkt
(5) ocena zasiegu i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci :

0 — 5 pkt
(5) lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej (dostepnosc dla klienta):

0 — 5 pkt



7.

8.

(5) Kklienci (grupy docelowe): do kogo kierowana bedzie oferta planowanej
dziatalnosci oraz czynnosci podjete w celu pozyskania klientow (wspotpraca, listy
intencyjne...)

0 — 5 pkt
(5) ocena sposobu dystrybucji: ocena sprzedazy oferowanych dobr oraz czynnosci
podjetych pozwalajgcych na zapewnienie dystrybuciji

0 — 5 pkt
(5) ocena zbieznosci pomiedzy wyksztatceniem, odbytymi szkoleniami a planowang
dziatalnoscia:

- brak 0 pkt
- bardzo niska 1 pkt
- niska 2 pkt
- czesciowa 3 pkt
- duza 4 pkt
- petna 5 pkt

(5) ocena zbieznosci pomiedzy doswiadczeniem zawodowym a planowang
dziatalnoscia:

- brak 0 pkt
- bardzo niska 1 pkt
- niska 2 pkt
- czesciowa 3 pkt
- duza 4 pkt
- petna 5 pkt

(2) ocena zbieznosci planowanych wydatkéw z planowanym rodzajem dziatalnosci
w ramach wnioskowanych srodkow:

- zbiezne 2 pkt
- pokrewne 1 pkt
- rozbiezne 0 pkt

(6) stosunek procentowy pomiedzy wysokoscig wlasnych srodkow finansowych
a wysokoscig srodkéw wnioskowanych:

- ponizej 25 % 0 pkt
- 25% 1 pkt
- 26% - 40% 2 pkt
- 41% - 60% 3 pkt
- 61% - 80% 4 pkt
- 81% - 100% 5 pkt
- powyzej 100% 6 pkt

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 48 punktow, dofinansowanie moze zosta¢ przyznane
osobom, ktére uzyskaty, co najmniej 25 punktow oraz pozytywng opinie Komisiji.
Starosta pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznie informuje Wnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie
30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu
podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.



9. Pozytywne rozpatrzenie wniosku nie jest rébwnoznaczne z otrzymaniem srodkéw
w takiej wysokosci, o jakg sie wnioskuje.

10.W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzgdza uzasadnienie.

11.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwitocznie informuje
pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznie Wnioskodawce o rozpatrzeniu
wniosku, wzywajagc go jednoczesnie do negocjacji warunkéw umowy. Negocjacje
powinny zakonczyc¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

12.W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania, o ktorym mowa powyzej, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega
przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

13.W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe
z Wnioskodawca.

810
W przypadku, gdy tgczna kwota Srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, o jaka
wnioskujg osoby, ktérych wnioski zostaty rozpatrzone pozytywnie przewyzsza limit
funduszy przeznaczonych na ten cel, posiadane srodki decyzjg Starosty mogg zostac
podzielone proporcjonalnie pomiedzy Wnioskodawcow.

811

Negocjacje polegajg m.in. na ustaleniu:

1. terminu podpisania umowy,

2. terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (min. 14 dni od podpisania umowy -
w przypadku osob bezrobotnych termin ten nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
podpisania umowy),
wysokosci przyznanych srodkow, z zastrzezeniem § 10,
4. katalogu wydatkow.

w

ROZDZIAL IV
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH SRODKOW

812

1. Formg zabezpieczenia zwrotu srodkéw moze byc:
a. poreczenie,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego,

f. akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia.

3. W przypadku, gdy o przyznanie srodkow wystepuje osoba bedgca w zwigzku
matzenskim do kazdej z form zabezpieczenia wymagana jest zgoda wspoétmatzonka
(wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa) ztozona podczas podpisywania umowy
w obecnosci pracownika Urzedu.
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813

1. W przypadku wyboru poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
wymagane jest posiadanie 1 poreczyciela na kazde 25 000,00 zt przyznanych
Srodkow.

2. Jezeli wybrani poreczyciele pozostajg w zwigzku matzenskim wymagana jest zgoda
wspotmatzonka na dokonanie poreczenia ztozona w obecnosci pracownika Urzedu,
podczas podpisania umowy (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa).

3. Poreczycielem nie moze by¢ osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg -
rozliczajgca sie w formie ryczattu lub karty podatkowe;j.

4. Poreczycielem moze by¢ osoba:

a. do 70 roku zycia,

b. wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i ktora nie jest
juz poreczycielem z tytutu innych umoéw bedgcych w dyspozycji Urzedu,

c. osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony (minimum
24 miesigce od dnia dokonania poreczenia), nie bedgca w okresie wypowiedzenia,
osiggajgca miesiecznie dochod brutto w wysokosci co najmniej 120 % minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslonego w aktualnym rozporzgdzeniu w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, lub ktérej dochéd w przypadku
posiadania zobowigzan statych nie jest nizszy niz 120% minimalnego
wynagrodzenia.

d. bedagca na emeryturze bgdz rencie - swiadczenie w wysokosci co najmniej 120 %
minimalnego wynagrodzenia za prace okreslonego w aktualnym rozporzgdzeniu
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace musi by¢ przyznane na
okres minimum 24 miesiecy lub na czas nieokreslony,

e. osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg (minimum 12 miesiecy przed
dokonaniem poreczenia), prowadzona dziatalnos¢ nie moze by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci oraz nie moze posiada¢ zalegtosci wzgledem ZUS-u oraz Urzedu
Skarbowego, nie moze przynosi¢ straty, roczny dochdd z dziatalnosci powinien
ksztattowa¢ sie na poziomie co najmniej 12 krotnosci 150 % minimalnego
wynagrodzenia.

5. W przypadku poreczenia zwrotu srodkow przez osobe fizyczng poreczyciel przedktada
Staroscie oswiadczenie o uzyskanych dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu, oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadluzenia, podajgc jednoczesnie imige, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym
podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

8§14
1. Gwarancja bankowa polega na pisemnym zobowigzaniu banku do wyptacenia
Urzedowi okreslonej kwoty pienieznej, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie wywigze
sie z warunkow zawartej z Urzedem umowy. Gwarancja musi by¢ udzielona na kwote
stanowigcg co najmniej 150 % uzyskanej kwoty, na okres 48 miesiecy od dnia
podpisania umowy w sprawie przyznania srodkow PFRON na podjecie dziatalnosci
gospodarcze,j.



2. W przypadku wybrania zastawu na prawach lub rzeczach Wnioskodawca dotgcza do
wniosku dokument potwierdzajgcy posiadanie praw do przedmiotu zastawu. Warto$¢
przedmiotu zastawu musi stanowi¢ nie mniej niz 150 % kwoty uzyskanych Srodkow.
W przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢, sporzgdzong na swoéj koszt wycene rzeczoznawcy. Nastepnie
Whioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ do rejestru zastawdéw w Sadzie przedmiot
zastawu. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy Urzad moze odzyskac swoje
wierzytelnosci poprzez przejecie na wiasnos¢ przedmiotu zastawionego.

3. Blokada rachunku bankowego polega na tym, ze na rachunku bankowym lub lokacie
terminowej (w banku w ktérym Urzad posiada konto) zostaje zablokowana kwota
srodkoéw pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkéw umowy w sprawie
przyznania srodkdbw PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W czasie
obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac
zablokowanymi $srodkami bez zgody Starosty ani tez podejmowaé srodkow bedgcych
przedmiotem blokady. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady
rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowac¢ kwote stanowigcg minimum
150 % uzyskanej kwoty na okres co najmniej 48 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika polega na ztozeniu przez
Whnioskodawce oswiadczenia o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w przypadku nie
wywigzania sie z warunkéw umowy. Ww. oswiadczenie Wnioskodawca sktada przed
wybranym przez siebie Notariuszem, po podpisaniu umowy w sprawie przyznania
Srodkéw PFRON na podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Starosta bedzie mogt wystgpic
0 nadanie aktowi klauzuli wykonalnosci w terminie 10 lat od poczatku roku w ktérym
nastgpito podpisanie umowy. Kwota na jakg bedzie opiewat akt musi stanowi¢ 150 %
uzyskanej wysokosci srodkéw. Mozliwos¢ wybrania tej formy zabezpieczenia jest
rbwnoznaczna z posiadaniem przez Wnioskodawce majgtku np. nieruchomosci.
Informacje o posiadanym majatku Wnioskodawca przedstawia tut. Urzedowi poprzez
ztozenie oswiadczenia o stanie majgtkowym stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Regulaminu wraz z kopiami dokumentoéw potwierdzajgcych przedstawione informacje.

ROZDZIAL V
PODSTAWOWE ZALOZENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

815

W dniu podpisania umowy Whnioskodawca oraz ewentualni poreczyciele sktadajg
informacje dotyczgce miedzy innymi: sytuacji rodzinnej, aktualnych zobowigzan, miejsca
pracy wspotmatzonka, wysokosci dochoddéw wspotmatzonka, Srednich miesiecznych
wydatkach domowych, posiadanych nieruchomo$ci; podpisujg zgode na przetwarzanie
danych osobowych. Wnioskodawca sktada oswiadczenia o pomocy publiczne;.
Poreczyciele przed podpisaniem umowy zobowigzani sg dostarczy¢:

a. w przypadku osob zatrudnionych na umowe o prace - zaswiadczenie o aktualnych
dochodach i okresie zatrudnienia,

b. w przypadku osob prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg - oswiadczenie
0 nieposiadaniu zalegtosci wzgledem ZUS-u i Urzedu Skarbowego oraz zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o osiggnietych dochodach w roku poprzedzajgcym podpisanie

umowy,
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c. w przypadku osob posiadajgcych prawa emerytalne lub rentowe — decyzje o wysokoSci
przyznanego $wiadczenia oraz w przypadku rencisty o okresie, na jaki Swiadczenie
zostato przyznane.

816
Umowa zawiera w szczegolnosci:
1. zobowigzanie Starosty do:

a. wyptaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku towardéw i ustug,

b. co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow
umowy przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2. zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a. przeznaczenia $rodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslonych w umowie,

b. prowadzenia dziatalnosci, o ktorej mowa w 8§ 2 ust 1 Rozporzadzenia,
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy zgodnie z zawartg
umowa, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

—wlicza sie okresy choroby, powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej,
skierowania do odbycia stuzby zastepczej lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego,

—nie wlicza sie okresu jej zawieszenia,

c. udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,

d. umozliwienia wykonywania przez Staroste czynnosci, o ktérych mowa w ust 1
pkt b,

e. informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian,

f. rozpoczecia dziatalnosci w terminie okreslonym w umowie,

g. wydatkowania i rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym
w umowie,

h. zwrotu otrzymanych srodkéw oraz odsetek od $rodkéw, naliczonych od dnia ich
otrzymania w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy
od dnia otrzymania wezwania Starosty do zaptaty, w przypadku naruszenia co
najmniej jednego z warunkéw umowy, kwota zwrotu wyliczana jest na
podstawie 87 ust. 7 pkt 1 i 2 Rozporzgdzenia,

i. zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych $rodkow:

—w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego Ilub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

—w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za
dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, wynika kwota do zwrotu,

j. skfadania raz do roku (do 31 stycznia kazdego roku za poprzedni rok przez
okres 6 lat od zawarcia umowy) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego
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o statusie podatnika VAT oraz oswiadczenia potwierdzajgcego brak odzyskania
rownowartosci podatku VAT od zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanej refundaciji, w przypadku gdy zwrot podatku VAT nie zostat dokonany
do momentu wygasniecia prawnej mozliwosci odzyskania podatku od towaréw
i ustug. Ponadto obowigzek ten wygasa w przypadku wczesniejszego zwrotu na
konto Starosty rownowartosci odzyskanego podatku VAT. W przypadku
niewywigzania sie z ww. obowigzku Wnioskodawca zwroci rownowartosc
podatku VAT od zakupionych towardw i ustug w terminie 14 dni od otrzymania
wezwania Starosty.

k. przechowywania przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy dokumentacji
pozwalajgcej na sprawdzenie zgodno$ci przyznanej pomocy z przepisami
Rozporzadzenia.

817
Pozostate najwazniejsze postanowienia umowy:

1. W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Starosta przekazuje jednorazowo na
rachunek bankowy Wnioskodawcy srodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, po przedstawieniu
przez Wnioskodawce w terminie 7 dni od zawarcia umowy:

a. zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;j,

b. zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw wraz z odsetkami — w formie
poreczenia, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

c. podania numeru rachunku bankowego.

2. Whnioskodawca w ciggu 7 dni od dnia otrzymania srodkow na podany numer konta
przedstawia Staroscie dokument potwierdzajgcy ich otrzymanie.

3. Jesdli Srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysoko$ci wyzszej od naleznej,
Whioskodawca informuje Staroste o wysoko$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkow
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

4. W razie niewykorzystania wszystkich srodkéw Wnioskodawca zobowigzuje sie
dokona¢ zwrotu na rzecz Starosty kwoty, ktéra nie zostata wydatkowana na cele
okreslone w umowie. Zwrot niewykorzystanych srodkéow nastgpi w terminie
3 miesiecy od dnia ziozenia rozliczenia. Kwota podlegajgca zwrotowi bedzie
wynikac z rozliczenia.

5. W terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkow pod rygorem
zwrotu otrzymanych srodkéw Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej — jezeli przy zaktadanej dziatalnosci sg wymagane.

6. Uzasadniona zmiana umowy odbywa sie na wniosek Wnioskodawcy i wymaga
wczesdniejszej zgody Starosty tj. przed przystgpieniem do realizacji tych zmian
przez Wnioskodawce, pod rygorem ich nieuwzglednienia.

7. Dziatalnos¢ gospodarcza bedzie prowadzona przez Wnioskodawce przez okres, co
najmniej 12 / 24 miesiecy od daty jej rozpoczecia tj. zgtoszenia w ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej lub innym rejestrze, a takze w Zaktadzie Ubezpieczen
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Spotecznych lub Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego i Urzedzie
Skarbowym. Wnioskodawca w ciggu 60 dni od daty uptywu 12 / 24 miesiecznego
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przedstawi:

a. zaswiadczenie o0 nieprzerwanym figurowaniu w ewidencji Zaktadu
Ubezpieczenh  Spotecznych lub  Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego, jako pfatnik sktadek z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, przez okres, co najmniej 12 / 24 miesiecy,

b. zaswiadczenie o nieprzerwanym figurowaniu w ewidencji podatnikéw Urzedu
Skarbowego jako podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg przez okres
CO najmniej 12 / 24 miesiecy.

8. W przypadku smierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy, o ktorej
mowa w 8 6 ust. 1 Rozporzadzenia, do dnia w ktérym uptywajg 12 / 24 miesigce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktéorej mowa w 8 2 ust 1, zwrotu
otrzymanych srodkow dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
liczonego od dnia S$mierci Wnioskodawcy do dnia, w ktorym uptywajg 12 / 24
miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorej mowa w § 2 ust 1
Rozporzgdzenia. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

818
Whnioskodawca zarejestrowany w tut. Urzedzie, jako osoba bezrobotna jest
pozbawiany statusu osoby bezrobotnej z dniem kolejnym po otrzymaniu srodkéw na
konto bankowe (po dostarczeniu potwierdzenia otrzymania srodkéw). Wnioskodawca
zarejestrowany, jako osoba poszukujgca pracy (po otrzymaniu $rodkdw) moze sie
wyrejestrowac z Urzedu na wtasny wniosek.

819
W sprawach nieuregulowanych, budzgcych watpliwosci lub dotyczacych zachowania
terminbw zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego, Ustawy oraz
Rozporzgdzenia.

§20
1. Wnioskodawca dokonujgc rozliczenia Srodkéw, postuguje sie w szczegodlnosci
danymi zawartymi w umowie. Zobowigzany jest on do przedtozenia optaconych
faktur i optaconych rachunkoéw. Rozliczenia $rodkéw dokonuje sie na stosownym
druku wydawanym przez tut. Urzad, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
2. Przy rozliczeniu nie bedg uwzglednione koszty i wydatki poniesione przed dniem
podpisania umowy.
3. Optacone rachunki lub optacone faktury przedtozone do rozliczenia muszg by¢
wystawione:
a. do dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej imiennie tj. imig, nazwisko i adres
zamieszkania osoby, ktora otrzymata srodki okreslone w niniejszej umowie;
b. od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej imiennie lub na firme osoby,
ktora otrzymata Srodki.
4. W przypadku, gdy w ramach otrzymanych Srodkéw zakupy dokonywane sg za
granicg Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na
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jezyk polski (przez ttumacza przysiegtego) dowodu zakupu (faktury bgdz rachunku).
Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowg wedtug
kursu s$redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia
dokumentu ksiegowego. Koszt powyzszego ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

8§21
1. Whnioski nalezy sktada¢ w formie pisemne.
2. Nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.
3. Przed zlozeniem wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do rejestracji
w Systemie Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON pod
adresem https://sow.pfron.org.pl/ .

8§22
Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu
przez sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Starosty Pruszkowskiego.
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